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MACIIOPT
®OHJIA OLIEHOYHBIX CPEJACTB

no nucturuinae MHopmMaImoHHbie TEXHOIOTUH B PO ECCUOHATBHON
NESITeIbHOCTHA

O1eHOYHBIE CpeCTBa

No Konrponupyembie dopmupyembie HHHHTOT;EZITSSLC[;T(CHM Kom-so Apyrite oueHok-
TECTOBBIX HBIE CpPEICTBA
paszeinsl, TEMbI KOMITETEHIINN 3agaHmi/
BOIIPOCOB Bun
K 3a4eTy
U 9K3a-
MEHY
Tema 1. Hnudopma- Omnpoc. 3amura
uusi, uapopmaruka u | YK-1. Crnocoben | UYK-1.1. Anamusupyer pedepata, noKIa
1 nH(popMannoHHbIE OCYIIECTBIISITh  IIO- | 3a]ady, BbLIEIsS ee 0a3o- 6
TexHONoruu. Mcro- | MCK, KpHUTHYECKHH | Bble cocTasistoniue. Ocy-
pUs PasBUTHA M ap- | aHAIM3 M CHHTE3 | IIECTBISIET JEKOMIIO3UIINIO
xutekTypa O9BM nHpOpMANUHK, TPH- | 3a7adu.

Tema 2. OnepanuoH-
HBIE CHCTEMBI H OIle-
palMOHHBIE CPEeIbI

Tema 3. OnepanuoH-
Hags cucremMma MS
Windows

Tema 4. TekcToBBII
penakrop MS Word.
OCHOBHBIE TOHATHA
W TOPUHIUIBL  HC-
MOJL30BaHMUS  TEK-
CTOBBIX PENAKTOPOB.
Penaktopbl TEKCTOB.
Pepnakropsr JIOKY-
MEHTOB. HM3narens-
CKHUE CUCTEMBL.

Tema 5. TaGmuuHbIH
MIpOLIECCOp MS
Excel.

OOme cBegeHus o
TaOJIMYHBIX TpoLEec-
copax. [onb30Ba-
TenbCcKuid MHTEpdetic
Excel. Pabora ¢ Tab-
TUTel Kak ¢ hanmom.
OCHOBHBIE TIPHUEMBI
paboter B Excel. I'u-
nepccsiikd B Excel.
JuarpamMmsl M rpa-
¢buku.

MCHATh CHCTEMHBIA
noaxoa ajsd penie-
HUA TIOCTaBJICHHBIX
3aga4

NVYK-1.2. Haxoaur u kpu-
TUYECKU aHATH3UPYyeT MH-
(dbopmarrio, HeOOXOIUMYIO
JUTSL pELICHUSI
[IOCTaBJIEHHOH 3aJ1auu.
NYK-1.3. PaccmarpuBaet
pa3IMYHbIC BAPUAHTHI pe-
IISHUsI 33/1a4¥, OLEHUBAs
WX JOCTOMHCTBA U HEIO-
CTaTKH.

NVYK-1.4 I'pamotHoO, 110-
THYHO, apTYMECHTHUPOBAH.
OTtimaaeT GakTel OT MHe-
HUH, MHTEpIpeTanuil, oue-
HOK ¥ T.JI. B PaCCYXJICHUSAX
JPYTUX YYACTHUKOB JICs-
TEJIHHOCTH.

NYK-1.5 Onpenenser u
OIICHUBAET MPAKTHIECKHE
MOCTIEICTBHS BO3MOKHBIX
pelIeHni 3ajaun

10

Ompoc. 3aumra
TUTIOBBIX pacye-
TOB, JOKJIaJ

Ompoc. Kon-
TPOJIBHBIC 3a/1a-
Y, JOKIa

Omnpoc. UanuBu-
JlyanbHbIe 3a1a-
HUS, TOKJIa]

Omnpoc. Komno-
KBUYM, TOKJIa]]




Tema 6. Pepaxtop
TIpe3eHTAIHHA MS
PowerPoint.
3HaKOMCTBO C pe-
JAKTOPOM TIpe3eHTa-
muit MS PowerPoint.
Bosmoxxnoctn  MS
PowerPoint. Co3na-
HUC U PEIaKTUPOBa-
HHE HOBOW IpE3eH-
Taruu. PexuMbl pa-
OOTBI C TIPE3CHTAITHI.
WudopmannonHoe
HaTIOJTHEHUE TIpe3eH-
tauui.  HacTtpoiika
TIpEe3CHTAIIHH. 3a-
MyCK Npe3eHTalul

Tema 7. @opMmynsl 1
¢yakmmn B MS
Excel

Boruucnenust B Ta0-
munax.  CTpykTypa
¢dopmynsl.  OTHOCH-
TeJIbHBIE U a0COJIOT-
HbIE cChUIKU. MacTep
¢byHKIMH. MaccuBsl
¢dopmyn. CoobmieHne
00 omubkax. Du-
HAHCOBBIE U MaTeMa-
THUYECKHE (QYHKIHH.

Tema 8. PabGora c
0azaMu [aHHBIX B
MS Excel

Co3anne CIIMCKa
(b). Pemaktupona-
HHE 3amuceil ¢ 1mo-
MOIIBIO (hOpMBIL.
OunbTpanys CIucKa.
Breibop  nmemeHTOB
CIIHCKAa C ITOMOIIBIO
aBTO(MIBTpA.
Oynkun ans pado-
TBI CO CIIMCKAMHM.

Tema 9. OcHOBHEIE
DJIEMEHTBI SI3bIKa
MIPOTrPaMMHPOBAHUS
Obmias  xapaxTepu-
CTUKa alrOpUTMHYe-
CKOro s3bIka bericuk.
CrpykTypa sI3BIKA
MIPOTPaMMHPOBAHHS.
CHUMBOJIBI A3bIKA.

10

Tema 10. ba3oBrie
CpEICTBa SA3bIKA IPO-
IrpaMMHUPOBaHUS
CoctaB  aJTOpPUTMH-
YECKOI'o s3bIKa: AlJl-
¢aswur, JIEKCceMa,
BBIpOKEHHUE, OTlepa-
TOD.

OIIK-3. Cniocoben
NIPUMEHSATH pacueT-
HO-T€OPETUUYECKUE
METOJIBI JIJIsl U3yYe-
HUSI CBOMCTB Be-
LIECTB U MPOLIECCOB
C X yYacTHEM C
HCITOJIb30BaHUEM
COBPEMEHHOI BbI-
YHCIUTEIHLHOH TEX-
HHUKU

HOIIK-3.1. IIpumensier
TEOPETHUIECKHE U TIOIyIM-
MUPUYECKUE MOJIEIH TIPU
peImeHn! 3agay
XUMUYECKOW HaIlpaBJIEHHO-
CTH

HOIIK-3.2. Ucnionb3yeT
CTaHJApTHOE MPOrPaMMHOE
obecrieueHNe TIPH pEIICHUN
3aa4 XUMUYECKOH HaIpaB-
JICHHOCTHU

HOIIK-3.3. Pemaet 3amaun
XUMHYECKOH HaIlpaBIeHHO-
CTH C HCTIOJIb30BaHUEM
CHeNHaTU3UPOBAHHOTO
IIpOrpaMMHOTr0 obecreue-
HUS

Kontponbnas
pabota. 3ammra
pedepara, T0KIaa

Omnpoc. 3ammra
pedepata, moxIaz

10

Ompoc. 3aumra
pedeparta, g0KIa]

12

Ompoc. Kon-
TPOJIBHBIE 33/1a-
YH, TOKJIa

Onpoc. UanuBu-
IyaJbHBIC 3a]a-
HUS, TOKJIaJ1




11

Tema 11. Jluneitnoie
MIPOTPaMMEI
OcHOBHBIE OIEPATO-
pBl sa3bika. IlpaBuna
HaTHCaHU po-
rpamMm.  OmepaTopsl
BBOJIa ¥ BEIBOJIA.

12

Tema 12. PasBers-
JISIOIIKECs po-
rpaMMBbI
Omneparopbl  ycIOB-
Horo mepexomza IF
THEN. Omneparop
0e3ycJI0BHOTO Iiepe-
xoma GOTO. ba3zo-
Bas KOHCTPYKIIHS
pazserBinenue. Ilpo-
rpaMMa C YCIOBHBIM
OTIePaToOpoOM.

13

Tema 13. Oneparopsl
ukia. basoBast xoH-

CTPYKIMA UKL
®opmupoBaHue
nukinoB.  OmHOoMep-
HBIE MAacCCHBBI.
JlBoitHBIE =~ MacCCHUBHI
JAHHBIX.

14

Tema 14. Oneparopsl
YCIIOBHOTO TIepexojia
IF THEN. Onepatop
0e3yCIIOBHOTO TIepe-
xoma GOTO. IIpo-
rpaMMa C YCIOBHBIM
oneparopom. Co3zna-
HUE IMKJIAa C IOMO-
3% OIIepaTopoB
nepexona. Pemenus
HUTEpalMOHHBIX  3a-
Jad ¢ TIOMOIIBIO
OIIepPaTopoB IMEpPexo-
Ja.

OIIK-5. Criocoben
MIOHUMATh NPUHIIU-
TI6I pabOTHI COBpe-
MEHHBIX HH}OpMa-
LIMOHHBIX TEXHOJIO-
T'MH ¥ UCTIOJIb30BaTh
UX JUIS peLICHHs
3amad npodeccro-
HAJIBHOW AeATENb-
HOCTH

HOIIK-5.1. ITornmaet
Ba)XHOCTH OCHOBHBIX Tpe-
OoBaHuit HHPpOPMaLMOHHOH
6e3omnacHocTH

HOIIK-5.2. Ucnonb3yeT
coBpeMeHnHsble [T-
TEXHOJIOTHH TIpH coope,
aHanmmse, 00paboTke U
MpeCcTaBICHAN HH(OpMa-
[N XUMHIECKOTO TPODHIIS
NOIIK-5.3. Cobmonaer
HOpMBI HH)OPMAIIOHHO
6e3omnacHocTu B podeccu-
OHAJILHOH J1eATENBHOCTH

Omnpoc. Komno-
KBUYM, TOKJIa]]

KoHnTponbHas
pabora. 3amuTa
pedeparta, noKIa

KouTponbHas
pabota. UaauBu-
JlyallbHBIE 3a]1a-

HUSA, TOKIa

KouTponbHas
paboTa. 3ammra
oT4YeTa, JOKIaL

15

Tema 15. ba3zoBas
KOHCTPYKIHUS ITHKII.
dopmar omepaTopa
uukna FOR NEXT.
Oneparop mWKIa C
marom STEP. ®op-
MHPOBAHHUE IIUKIIOB.
Omneparopst DATA u
READ.  Onnomep-
Hble MaccuBbl. Dop-
MHUpPOBaHHE JTBOWHBIX
UuKiIoB.  JIBoiiHbIe
MACCHBHI JJAHHBIX

KouTponbhast
pabota. UaauBu-
IyaJbHBIC 3a7a-
HHA, TOKJIaJ. 3a-
[IATA OTYETA,
JOKJIaz,

16

Tema 16. Brimosne-
HUS  COBOKYITHOCTH
MTOBTOPSTFOLITIXCS

neiicreuil. Ilonmpo-
rpamMmma B IIpOTrpam-
me. OOpamieHne K
MOATIPOTPaMMe  OTie-
patopom  GOSUB.
Omneparop BO3Bpara

Kontponbnas
pabota. uauBu-
IyaJbHBIC 3a]a-
HUS, TOKIaj. 3a-
I[UTa OTYETA,
JTOKJTaT




RETURN. O6parue-
HUE TPOTPaMM K
JIPYTUM TOATIPO-
rpaMmam

17

Tema 17. Ompenerre-
HHE HECTaHJapTHBIX
¢GyHKIMHA  omeparo-
pom DEF FN. Ta6-
JMIA  CTaHJAPTHBIX
¢ynkumid. Pacnono-
KEHHEe  omeparopa
DEF FN B mporpam-
Me. Beruncnenue
(yHKONM,  OIHCaH-
HOI OIepaToOpOM
DEF FN. Beruucns-
€MBbI nepexopl.
Omnepatopst ON

KoHnTponbHas
pabota. uauBu-
IyaJbHBIC 3a]a-
HUS, TOKIaj. 3a-
IIUTa OTYETA,
JTOKJIaT

MOY BO «Poccuiicko-Tapxnkckuii (Cj1aBsiHCKHNi) yHHBEpCUTET

Kadenpa UndpopmaTuku u UT

TeMbl caMOCTOATEIbHBIX paﬁoT Mo JUCHMIIJINHE m[(l)opMaunomn,le TEXHOJIOTUHA B l'[pO(l)eCCPIOHaJ'ILHOﬁ aes-

BoOoo~Noog~wNE

TCJIBbHOCTH

Wndopmanus. Enxuanie! n3Mepenus nadopmanun. Buast nabopmarim
Cnoco0sbl peacTaBIeHne HHPOPMALNH.
AnmapaTHas apXUTEKTypa KOMIbIoTepoB. OCHOBHBIE YCTPOMCTBA U UX Ha3HAYCHHUE.
HUcropus pazsutus OBM. [Tokonenuss 9BM u ux OTIUUUTEIbHBIE YEPTHI.
Knaccudpukamms 9BM. Kinaccudpukanus 9BM no ¢pyHKIHOHATEHOMY Ha3HAYCHUIO.
Omneparuu ¢ nankamu. PaboTta ¢ HECKOIBKUMHU ITalKaMH.
OxHo Moit koMmbioTep. Pa6ota ¢ [IpoBogHIKOM.
®dopmatupoBaHue Aucka. CHCTEMHbIE HHCTPYMEHTEHI.
PenaxkTopbl TEKCTOB U JOKYMEHTOB. M31aTENbCKHE CUCTEMBI.
0. Oo6wmwue cBexenus o pegakrope Word. [Tons3oBatenbckuit narepdeiic Word.

11. Wwmmnopr u akcnopr. Coxpanenue (aiina. [leyars daiina.

12.  O6pabotka Texcra. Pabora co mpudramu. PazmMerka cTpaHHUIIBL.

13. DrxeMeHTHI aBTOTEKCTa, aBTO3aMEHEI U OpQorpadum.

14. OOmwme cBeeHUS O TAOIMYHBIX POLECCOPAX.

15. Tlonn3oBatensckuit nurepdeiic Excel. OcHoBHbIe nmpuemsr padoTsl B EXcel.
16. Cospmanue u (opMaTHPOBAHKE CITMCKOB ME€PEUNCIICHHUSI.

17. MapkupoBaHHbIe 1 HyMepOBaHHbIE CTIUCKH. COPTHPOBKA CIHCKOB.

18. ®opmarupoBanue aucka. CHCTEMHbIE HHCTPYMEHTBI.

MOY BO «Poccuiicko-Tagpxunkckuii (Cj1aBIHCKHIi) yHHBEpPCUTET)

Kadenpa Undpopmatuxu u UT

Tembl pedepaToB U nMCbMeHHBIX padoT (pedepaToB, NUCbMEHHBIX PadoT)
no aucuuniuHe UHpopManmoHHble TEXHOJIOTHU B IPOdecCHOHANBHOI 1esiTeIbHOCTH

BoOoo~NoO~wNE

Omnpenenenne nHpopmaruku. OOBEKTHI, H3ydaeMble HHOOPMATHKOH.

Wndopmanns. Enuaniet namepenus nadopmanun. Buast nadopmarin

Cnoco0bI pezcTaBineHne HHPOPMAIUH.

ArnmapaTHas apXUTeKTypa KOMIbIoTepoB. OCHOBHBIE YCTPOWCTBA M X Ha3HAYCHHE.

Hcropus pazsutus O9BM. [Tokonenuss O9BM u uxX OTIUYHTETHHBIE YEPTHI.

Knaccugpukanus 9BM. Kiaccupukanus 9BM o ¢pyHKITMOHATFHOMY Ha3HAYECHHUIO.

OcHoHble ycTpoiicTBa DBM. CoBpeMeHHBIE NTEPCOHATBHBIE KOMIBIOTEPHI.
Mammnansie Hocutenu nHpopmarun. [IpeacraBienne nadopmarm Ha DBM.
CucTeMbl CUMCIEHUS U ONepaliiy HaJl HUIMU

0. TIlonsTHe 00 omepanOHHON cucTeMe U ee (HYHKIHH.




11. Kiaccer onepanmnoHabix cucteM (OC). CucTeMHbIe B MTPUKIIATHBIE TPOTrPaMMBI.
12. Ocuosusle cBeaenus o MS DOS. Ocnosubie komanasl MS DOS.
13. O6mue ceexenus o Norton Commander. Coneprxanue naneneit NC.
14.  Pabora c ¢aitmamu u katamoramu B Norton Commander.
15. O6ume cexpernus 06 OC Windows. [Ipenmymiectsa u Hegoctatku Windows.
16.  OcHosusle onepannu B Windows. Pesxxumsr pabotsr Windows.
17.  3naxomctBO ¢ Pabounm cronom. MeHro 1 aHeab HHCTPYMEHTOB.
18.  Pabora ¢ nokymeHnTamu. Pabora ¢ HOBBIM JOKyMeHTOM. [ledaTh JOKyMEHTOB.
19.  Pabora c okHamu. Onepanunu ¢ gainamu: oOpa3oBaHHe KON (aitIoB.
20.  IlepenmenoBaHue n copTHpoBKa (aitoB. Beibop HecKOIBKHX (aiiioB.
21. Omnepauuu ¢ mankamu. PaboTa ¢ HECKOIBKUMH HaITKaMH.
22.  OkHzo Moii kommsioTep. Pabora ¢ [IpoBogHnKOM.
23. ®opmarupoBanue aucka. CUCTEMHBIC HHCTPYMEHTHI.
24. PenaxkTopsl TEKCTOB M JOKYMEHTOB. VI371aTELCKIE CHCTEMBI.
25. OO6mme cBenenus o pegakrope Word. ITomp3oBarensckuit maTepdeiic Word.
26. Ummnoprt u skcriopt. Coxpanenue (aiina. [Tegats daiina.
27. OO6paboTtka Tekcta. Pabota co mpudramu. Pazmerka cTpaHHUIIBL
28. DneMeHTH aBTOTEKCTa, aBTO3aMeHBI U oporpadun.
29. BcraBka B 1oKyMeHT. BeraBka crieluagbHBIX CHMBOJIOB.
30. Hakomenue ¢pparMeHTOB U3 pa3IMuHbIX JOKYMEHTOB.
31. MHcnpasnenus B Texcre. [Ipsmoe popMaTrpoBaHue CUMBOJIOB 1 a03alIeB.
32. KonwupoBaHue 1 IPOCMOTP MapaMeTpoB (popMaTupoBaHHE CUMBOJIOB.
33.  KommnonoBka ctpanuibl. O0pamiieHHe U POH ab3alieB.
34. Cozganue 1 GpopMaTHPOBAHHUE CIIUCKOB MEPEUHCIICHHS.
35. MapkupoBaHHbIE 1 HyMEpOBaHHbIE CIICKU. COPTHPOBKA CITUCKOB.
36. ABromarnmyeckoe pOpMaTHpOBaHUE TEKCTa IIPU BBOJIE.
37. CtuneBoe ¢popmatupoBanue. Co3aHne U U3MEHEHUE CTHIIA.
38. 1labmoHBI OKYMEHTOB. AHUMAIUOHHBIE (P PEKTHL.
39. OOmme cBeneHUS O TAOIHIHBIX IPOIIECCOPaXx.
40. Tlome3oBatensckuii nuTepdeiic Excel. OcHoBHble mpueMst paboTsl B EXcel.
41. ®opmynsl u pyakuun B Excel. luarpamMmsl u rpaduku.
42. CpexacrBa cO3JaHUs] TUHAMHYECKUX TPE3CHTALINH.
43. Co3znaHue mmpe3eHTaIuii ¢ MOMOLIBI0 MacTepa.
44,  O6mas xapaktepuctika Power Point. Hactpoiika Power Point.
45.  Bwi0op mabiona au3aitna. Co3naHue HOBOTO ciaiizia.
46. ®dopmarmpoBanue TekcTa B Power Point. BcTaBka prCyHKOB B cliaiia.
47. BcraBka rpaduueckux 00beKTOB. BeTaBka quarpamm.

TecToBble 3a1aHuA 10 AUcHUILVINHEe «UH(pOpMaLMOHHBIE TEXHOJIOTHHU B
npodeccuoHaANbHOI TesiTeTbHOCTI (1 XuMusI, IK3aMeH)
@1.
WNudopmanus — 31o:
$A) JIro6ble cBemeH s, KOTOPbIE HHTEPECYIOT KOHKPETHOTO YeIOBEKa B KOHKPETHOU CHUTYAIHH;
$B) Ceenenust 00 00beKTax U SIBICHUSX OKPYKAOIIEH CPelbl, MX MapaMeTpax, CBOHCTBAX U COCTOSIHUSIX, KOTOPBIE
YMEHBIIAI0T UMEIOIYIOCS O HUX CTEIIeHb HEOIPE/IeIIEHHOCTH;
$D) Yka3zanus, peKoMeHIaluH, CTaThH, pedepaTsl JOKIAI0B, JOKYMEHTHI U T.II.;
$C) Ceenenust o ymmuax, npenmerax, Gpakrax, COOBITHSX, ABICHUIX U MPOLIECCaX HE3aBHCHMO OT (POPMBI HX TPEa-
CTaBJICHUS;
$E) CoBOKYIIHOCTb TaHHBIX, NOBBIIAONINX YPOBEHb 3HAHHH 00 0OBEKTHBHOM PeabHOCTH OKPYKAIOIIET0 MUPa;
8:48
@2.
Kakyro KOMOMHAIIHMIO KIIaBHII CIIEyeT MPUMEHHUTD, YTOObI BCTABUTH B JIOKYMEHT CETOJHSIIIHIOI AaTy?:
$A) Ctrl + Alt + A;
$B) Shift + Ctrl + V;
$C) Shift + Enter + D;
$D) Shift + Alt + D;
$E) Shift + Enter + R;

@3.
K cBoiicTBamM HH()OPMALMH OTHOCUTCS CIIEAYIONIHE:
$A) OGBEKTHBHOCTD;



$B) O6BeMHOCTB;
$C) Heobx0aumocTb;
$D) ITonHoTa;

$E) CyObeKTHBHOCTb;

@4.

WHdopmanmio u3mMepsIoT:

$A) KomiuecTBOM HOBH3HBI;

$B) UncnoBoii xapakTepUCTHKON CUTHAJA, XapaKTEPU3YIOIIYI0 HEONPEICTICHHOCTh, KOTOpask HCYE3aeT MOCIe MOITy-
YeHHs COOOILEHHMS B BUAE IAHHOTO CUTHAJA;

$C) KonnuecTBOM CHMBOJIOB B COOOIICHHUH;

$D) OOBIKHOBEHHBIM TOJIOCOBAHHEM;

$E) B yMeHbIeHHN HEONPEACIEHHOCTH HAIIMX 3HAHUIT 00 00BEKTE;

@5.

K cBoifcTBam HH()OpMAIIH OTHOCUTCS CIEAYIOIIHE:
$A) OOBEKTUBHOCTS;

$B) JlocToBepHOCTS;

$C) Heo6x0aumMocTh;

$D) O6beMHOCTD;

$E) CyObeKTHBHOCTE,

@6.

TepMuH «uHDOPMAIHS» IPOUCKXOAUT OT JATHHCKOTO informatio, 9T0 03HAYACT:
$A) U3noxenue, pa3psCHEHHUE;

$B) Ceenenusi, uadopmarus;

$C) CoOpbITHs, H3I0KECHHE;

$D) PazbsicHeHue, 00CyKaAeHHE;

$E) CoiicTBa, XapaKTepUCTHKA,;

@7.

Wudopmaruka — 370:

$A) KoMrIutekc TEXHHUYECKOTO 000pyI0BaHHUsI, KOTOPBIi CIIOCOOEH BBIMONHSITH JTHO0OBIC YKA3aHHUS YEIOBEKa;

$B) MHOTOdYHKIIHOHATBHOE TEXHUYIECKOE YCTPOHCTBO, TIO3BOJIAIONIEE BBOIUTh, 00PabaTHIBATE M BBIBOJUTH HH-
(dopmaruio, pemas pa3IMyHble NPUKIAJHBIE 3a]a4H;

$C) Hayka o MeTonax u cpeicTBax MpeACTaBICHHUS, IpeoOpa3oBaHus, HAKOIUICHUS, Tepeady ¥ UCIIOIb30BaHUS
HHPOpPMALNY;

$D) JucumnnuHa, KOTopast TaK jke KaK M YelIOBEK, IToJyJaeT HHPOPMALHIO, XPaHUT K 00padaThIBaeT ee, 0OMEHHBA-
eTcsl €10 C IPYTrMMHU KOMIIBIOTEpaMH;

$E) Hayka, ciocoOHasi caMOCTOSTENEHO IPUHUMATD JaHHBIC, BBIIOIHATh HaJl HUIMH yKa3aHHBIC ONepPaLliH;

@8.

Lenp nndopmaTtuzanmu o01eCTBa 3aKITIOYAETCS B:

$A)CripaBei/IMBOM pacrpe/ie/ieHHH MaTepUaibHBIX OJ1ar;

$B)Y noBneTBOpeHNH TyXOBHBIX OTPEOHOCTEH YEIOBEKA;

$C)MakcuMabHOM YIOBIETBOPEHUH HH(POPMAIIMOHHBIX TTOTPEOHOCTEN MOIB30BATENEN C UCIIOIb30BAHUEM BBIYHC-
JUTEIBHBIX CPEJICTB;

$D)O6ecneueHnn Kax0r0 rpaXk/IaHuHA KOMIBIOTEPAMH;

$E)BHenpeHun 1 UCTIONb30BAHUU CPEJCTB BHIYUCIUTEILHONU TEXHUKH B Chepe IKOHOMUKH;

@9.

KaKy}o KOM6I/IHaHI/I}0 KJIaBUII CICAYCT IPUMCHUTD, ‘1T06I>I BCTaBUTb B JOKYMCHT BpeMS[?Z
$A) Ctrl + Alt + A;

$B) Shift + Alt + T;

$C) Shift + Enter + D;

$C) Shift + Alt + D;

$E) Shift + Enter + R;

@10.

Kaxoe 13 3Tux yrBepkaeHUl HepaBUIbHOE?:

$A) Bonbiyto 6yKBy MOXKHO Hame4aTaTh ABYMs COCOOaMHu;

$B) Ipu nomoru kinaBuim Tab MOXKHO cienaTh KPaCHYIO CTPOKY;
$C) Knapua Delete ynanser 3HaK HOCIe MUTAIOLIETO KYypCopa;



$D) Kiasuma BackSpace ymassier 3HaK IOC/Ie MUTAIOIIETO Kypcopa;
$E) Knaeuma F1 ciykut 11 cipaBku;

@11.

Kakoe u3 3TuX yTBepKACHNUI MpaBHiIbHOE? :

$A) Bonbiyio OyKBY MOKHO Hame4yataTb OJHUM CIIOCOOOM;

$B) Ipu nomormu knapuiny Tab MOXKHO HamedaTaTh OOJIBIIYIO OYKBY;
$C) Knasuiua Delete ynanseT 3Hak epe MUTAIONINM KYPCOPOM;

$D) KnaBuma BackSpace ynanser 3HaK mepe MUTalOIIUM KypcoOpoM;
$E) Knasumia Alt cy>XuT [ OTMEHBI OTIEPAIHY;

@12.

C nmomorrsio kKakoro omeparopa B Excel 00beIHHSAIOTCS TEKCTOBBIC 3HAUCHHA? :
$A) Oneparop +;

$B) Omneparop -;

$C) Omeparop /;

$D) Orneparop &;

$E) Jloruuecoro oneparopa NJIU;

@13.

Ha kakyro ki1aBuIly HY)KHO Ha)KaTh, YTOOBI HalleuaTaTh 3aIsTYI0, KOTa Ha KOMITBIOTEPE YCTaHOBJICH aHTIIMHCKHUNA
andasut?:

$A) e nanucana pycckas 6yksa b;

$B) rae nanucana pycckas 6yksa tO;

$C) rae nanmcana pycckas 6yksa XK

$D) rue nanucana pycckas Oyksa bl

$E) rae Hamucana pycckast Oyksa @;

@14.

MS Word — sto:

$A) TekCTOBBII peaKTop;

$B) snekrponHas Tabnuna,;

$C) ynpasnenue 6azaMu JaHHBIX.
$D) rpaduueckuil penakTop;

$E) aynuno pemakrop;

@15.

KaKon KJIaBUITY HYKHO YACPKUBATH IPU KOMMPOBAHUU PA3HBIX 2JICMCHTOB TEKCTAa OJTHOT'O I[OKyMCHTa?Z
$A) Alt;

$B) Shift;

$C) Enter;

$D) Tab;

$E) Ctrl;

@16.

UTo No3BOJISET ClieNaTh HAJOKEHHBIA HA TEKCTOBBIN IOKYMEHT BOJSHON 3HAK?:

$A) oH menaet JOKYMEHT yHUKAIBHBIM;

$B) oH 3ammIIaeT JOKYMEHT OT NOPAXXSHHUsI BUPYCAMH;

$C) oH pasperiaeT CTOpPOHHHUM IMOJTB30BATEINSAM KOITUPOBATH pa3MeleHHBIN B JokyMeHTe TekeT. $D) Komupyet
(haiin B mpyroii karaior;

$E) Beikirouaet KOMIIBIOTED;

@17.

OcCHOBHOE Ha3HAYCHHE HIIEKTPOHHBIX TaOJIHII:

$A) penaktupoBaTh U popMaTHPOBATH TEKCTOBBIC JOKYMEHTBI;
$B) xpauuTh GonbIINe 00BEMbI HHOOPMAIHH;

$C) BeimonHsATE pacyer no Gopmynam;

$D) Her npaBUILHOTO OTBETA;

$E) oObeiuHeHue sueek;

@18.
YTo 103BOJISIET BBITOJIHATD 3JIEKTPOHHAS TabauLa?:
$A) pemath 3aaun Ha IPOTHO3UPOBAHUE U MOJICTUPOBAHIE CUTYALHH;



$B) npeacraBnsaTh AaHHBIC B BUIE qUArpaMM, rpauKoB;

$C) npu u3MeHeHNH TaHHBIX ABTOMAaTHYECKHU MIEPECUUTHIBATH PE3YJIbTAT;
$D) BBINOIHATE YEPTEKHBIC PAaOOTHI;

$E) Her npaBUIILHOTO OTBETA;

@19.OCHOBHBIM 3JIEMEHTOM 3JIEKTPOHHBIX TaOJIHII SBISCTCS:
$A) Hudpsr,

$B) Kuomnku;

$C) Sueiiku;

$D) dannsie;

$E) Daiinsr.

@20.

Kakas mporpamma He ABISCTCS SISKTPOHHON TaOHIei?:
$A) Excel ;

$B) Quattropro;

$C) Superkalk;

$D) Word;

$E) Lotus 1-2-3;

@21.

Kak Ha3bIBaeTcsi JOKyMEHT B mporpamme Excel?:
$A) pabouas Tabmua;

$B) xuwura;

$C) crpanuia;

$D) mucr;

$E) nporpamma;

@22.

Pabouas KHUTa COCTOUT U3...:

$A) HeckombKHUX PabOUYHX CTPAHHII,
$B) HeckOMBKUX PabOYUX JIHCTOB;
$C) HeCKONBKHX SUEEK;

$D) omHoro pabouero nucra;

$E) mByx paboumnx JHCTOB;

@23.

HaumeHsbImeii CTpyKTYpHOW eAMHUIICH BHYTPH TaOJHIIBI SBISCTCS:
$A) crpoka;

$B) stuetika;

$C) cronber;

$D) nuamazon;

$E) dpopmymna;

@24.

Slueiika He MOXKET coJiepKaTh JaHHbIE B BUJE. ..:
$A) Tekcra;

$B) dhopmysr,

$C) uncina;

$D) kaprunku;

$E) byuxiumy;

@25.

YKaKuTe NpaBUIIbHBINA apec TUEUKU:
$A) ©7;

$B) P6;

$C) 7B;

$D) AQ;

$E) HeT npaBUIBHOTO OTBETA,;

@26.

d)opMyna - HAYUHACTCA CO 3HaKa:
$A) #;



$B) =;
$C) @;
$D) &;
$E) ?;

@27.

Kaxkoro tuma copTupoBkH He cymiecTByeT B Excel?:
$A) mo yObiBaHuUIO;

$B) 1o pasmepy;

$C) mo Bo3pacranuio;

$D) o BrICOTE;

$E) mo 1BeTy;

@28.

Kax M0xHO 3a7aTh OKpYTIJIEHHE YHCTIa B STICHKe?:
$A) ucnonn3ys popmar srueiku;

$B) ucnone3ys dyukiuo OKPYTJI();

$C) oba npenpayiiee 0TBETA MPABUIIBHBIC,

$D) ucnonn3ys pyukumo CYMM();

$E) HeT npaBUILHOTO OTBETA;

@29.

B xauecTBe 1uana3zoHa HE MOXKET BBICTYIATh:
$A) bparmeHT cTpoKH WM CTONOIA;

$B) npsiMmoyromnbHas 0071aCcTh;

$C) rpymna sueex: Al, B2, C3;

$D) dhopmyna;

$E) dynkims;

@30.

K kakoii kareropuu otHocutcs ¢pyukius ECJIN?:
$A) MmaTemaTudaecKkoi;

$B) craTtucTUYECKOif;

$C) norugeckoii;

$D) kanenmapHoi;

$E) xuMuueckoii;

@31.

Kaxkue ocHOBHBIE THIIBI JaHHEIX B Excel?:
$A) uucna, hopmyiisr;

$B) tekct, uncna, GopmyIibr;

$C) uudpsl, natel, yucia;

$D) nmocnenoBaTeIbHOCTD ICHCTBHIA;

$E) tekcr, byHKINM;

@32.

Jnst BeIIeNIeHnst a03a11a, BBIOIHUTh KOMAHIY:
$A) JIBaxxp! MIEIKHYTH MBILIBIO BHYTPH ab3ana;
$B) Ctrl+D;

$C) Tprxap! MIEIKHYTH MBILIBIO BHYTPH ab3ana;
$D) Shift+D;

$E) IllenkHyTh MBIIIBIO BHYTpH ab3ana;

@33.

Jlis BeIIENIEHHS CTPOKH, HEOOXOIMMO BBIITOITHUTH KOMAHY:

$A) LlenkHyTh MBIIIBIO BHYTPH CTPOKH;

$B) JIBaK/1bl IENKHYTh MBILIBIO BHYTPH CTPOKH;

$C) Tpmwkp! LIETKHYTH MBIILBIO BHYTPU CTPOKH;

$D) IlenkHyTh JIeBOI KHOMKOW MBIIIX HA MOJIOCE BBIACICHUS HATPOTUB CTPOKH TEKCTA;
$E) Ctrl+X;

@34.

I[J'IH BbIACJICHUA MTPEIJIOKCHUC, H€06XOHI/IMO BBITNIOJTHUTD KOMAHAY:



$A) IllenKkHyTh JICBOW KHOIIKOM MBIIIX HA MTOJOCE BBIACICHUS HAIPOTUB TEKCTA,
$B) Yaepxkupas naxaroi knasuiry Ctrl, HeJIKHYTh MBIIIBIO BHYTPU MPEUIOKCHUS;
$C) JIBak/ibl IENKHYTH MBILIBIO BHYTPH MPEJI0KEHUE;

$D) lllenKHyTh MBIIIBIO BHYTPH HPEIOKESHNUS;

$E) Shift+C;

@35.

Jnst noGaBIeHuUs B TEKCT JOKyMEHTa CUMBOJIOB, KOTOPBIX HET Ha KJIaBUAaType, HallpUMep, 3HAKOB BaJIIOT, aBTOPCKO-
O NpaBa, MaTEeMaTHYECKUX CUMBOJIOB, OYKB rpe4ecKoro ajadaBnuTa, HEOOXOJMMO BBIIIOJIHUTH CIEAYIOLIHE IeH-
CTBUSI:

$A) BeraBka — CumBobl - CUMBOIT;

$B) Bcraka — ®opmyita - CuMBOIT;

$C) I'maBuas — CumBoJisl - CUMBOIT,

$D) Ta6muupt — CumBosst - Dopmyia;

$E) Pa3smerka crpanuip! — BeraBka - CUMBOI;

@36.

C nomomsio Biagku CrieruaabHble 3HaKH OKHa CHMBOJI MOXKHO y3HAaTh KOMOMHAIIMY KJIABHII U BCTABUTH HEKOTO-
pble CUMBOJIBI (JOPMATHPOBAHUS U ...:

$A) BoIMOJIHUTE BCTABKY;

$B) Haiitu apudmeTndeckre onepannu

$C) BeraButh 3HaKH MPEIMHAHUS,

$D) BcraBuTh TATHHCKHE CUMBOJTB;

$E) BcraBuTh crelMajibHbIC 3HAKM;

@37.

I[J'Iﬂ TOr0 YTOOBI HAWTHU B JAOKYMCHTC Kakoe-JI1u00 CI0BO HMIIH q)paFMeHT TCKCTA, CJICAYCT BbIIIOJIHUTH KOMaHAY:

$A) BeraButh - PenaktupoBanue - Haiitu;

$B) Berasuts - Beraska - Haiitu,

$C) PasmeTka crpanunsl - PeqakrupoBanue - Haiity;

$D) I'nmaBnas - PenaktupoBanue - Haiitu;

$E) BceraButs - PenaktupoBanue — Haiiti — 3amMeHUTD Ha;

@38.
s Habopa maremarnaeckux Gopmyn 8 MS Word rcnonp3yercs mocie10BaTeIbHOCTh KOMaH]T;
$A) I'maBuast — BcraBka - CHMBOJIBI,
$B) Pa3merka crpanuiibl — OYHKIIMU U CUMBOJIBI,
$C) ®aiin — BeraBka — Maremaruyeckue Gpopmyiisr;
$D) Penen3upoBaHue - CUMBOJIbI;
$E) BcraBka - ®opmyia;
@39.
[Tpumep norudeckoro orneparopa B npuioxeHun MS Excel:
$A) +;
$B) -;
$C) <;
$D) *;
$E) %;

@40.
OyHKIUA 00beAMHEHNS 2-X CTPOK TEKCTa B OJHY B nputoxxennn MS Excel:
$A) CYMM;
$B) ECJIU;
$C) CLETINTD;
$D) CP3HAUY;
$E) UJIY;

@41.

Tekct B opmynax B npmioxernd MS Excel ncnonp3yercs ¢ MOMOIIBIO:
$A) xaBbIuKH;

$B) sansToii;

$C) ckobku;

$D) Toukw;



$E) tupe;

@42.

Omnepatop nepecedeHmsi MHOKECTB B mpmiokeHnn MS Excel:
$A) nBoeroune;

$B) ToYka ¢ 3amATOoN;

$C) mpober;

$D) Touka;

$E) xaBbluka;

@43.

Omneparop 00beMHEHNE HECKOIBKUX CCBUIOK B OJIHY CChUIKY B mpmioxenun MS Excel:
$A) nBoeroune;

$B) Touka ¢ 3amAToM;

$C) mpober;

$D) Touka;

$E) kaBbIuKa;

@44.

B npunoxennn MS Excel nnamnazon yka3plBaeTcsi C HOMOUIBIO OliepaTopa:
$A) nBoeroune;

$B) Touka c 3amsTOH;

$C) mpober;

$D) Touka;

$E) kaBbIuKa;

@45.

OyHKINA TeHepally CITydaiiHbIX dncel B npmioxkeHnn MS Excel:
$A) CYMMECIJINY;

$B) IY;

$C) ECJIY;

$D) CIYUMEXY;

$E) CYMM;

@46.

CKoJBbKO (DYHKIIMU HMEETCS y KHOTIKH «CurMay B npuinoxxernd MS Excel:
$A) 1;

$B) 2;

$C) 3;

$D) 4;

$E) 5;

@47.

Kakas ¢pyHKIMs He MpUHUMAET apryMeHTOB B npuiioxerHnd MS Excel:
$A) ECJINY;

$B) CYMM,;

$C) IH;

$D) CP3HAUY;

$E) MAKC;

@48.

Kakas GpyHKIMS He IPUHUMAET apryMeHTOB B rpmitoxkeHnn MS Excel:
$A) ECJIN;

$B) CEI'O/1HA;

$C) MUH;

$D) CP3HAUY;

$E) MAKC;

@49.

Onun Kuno6aiit — ato:
$A) 1024 Gair;

$B) 1014 Gaiira;

$C) 210 Gaiir;



$D) 213 6ut;
$E) 1,5 Mera0aiir;

@50.

OCHOBHBIE COCTaBHBIC YacTsAMH nHTepdeiica mporpaMmmbel MS Word — 3to

$A) 3aronoBka JICHTbI ¢ KOMaHAaMH, paboyast 00JIaCTh TOKYMEHTa, CTPOKA COCTOSHHUS;

$B) cTpoka 3arojoBKa, CTpOKa COCTOSHHS;

$C) nenra ¢ komangamu, pabovast 06nacTh JOKYMEHTA;

$D) crpoka 3aroyoBka, JieHTa ¢ KOMaHIaMH, pabodasi 061acTh JOKYMEHTA, CTPOKA COCTOSHUS;
$E) ctpoka 3aronoBka, JieHTa ¢ KOMaHAaMH, paboyast 00JIaCTh JOKYMEHTa;

@51.

TeKkcTOBBIMU PENAKTOPAMH SIBJISIOTCS CIENYIOIINE IPOrPaMMBbI:
$A) FoxPro, Latex, Supercalc, Lexicon;

$B) Basic, Pascal, Supercalc, Lexicon;

$C) Lexicon, CorelDraw, Word, FoxPro;

$D) Supercalc, Word;

$E) Lexicon, Word, WordPad, Latex;

@52.

K npuknagHoMy nporpaMMHOMY 00€CTIE4eHUI0 OTHOCATCS:

$A) HoBble S3bIKH IPOTPAMMHPOBAHHS H KOMITHIIATOPBI K HUM, HHTEP(EHCHBIC CHCTEMBI,
$B) Pemienne BonpocoB 00 aHaIH3e IOTOKOB HHG)OPMAIIUH B PA3TMIHBIX CIIOKHBIX CHCTEMAX;
$C) Cucrembl 06pabOTKH TEKCTOB, JIEKTPOHHBIC TPOLIECCOPEL, 0a3bl JaHHBIX;

$D) ITonckoBble CHCTEMBI, III00ATBHBIC CHCTEMbI XpPaHEHUS ¥ OMCKa HH(OpMaIny;

$E) Cucrembl 00pabOTKH TaOIMYHBIX TAHHBIX;

@53.

IlepBas mporpamMma Ui paboTHI C HIEKTPOHHBIMH TaOIUIAMHK ObLIa pa3paboTaHa B:
$A) 1984 r.;

$B) 1979 .;

$C) 1809 r.;

$D) 1904 r.;

$E) 1945 1.

@54.

[TepBas mporpamma aist pabOTHI ¢ IIEKTPOHHBIMH TaOIHIIAMU:
$A) VisiCalc;

$B) MS Excel;

$C) QuattroPro;

$D) Works;

$E) Lotus 1-2-3;

@55.

Onepatop «&» (ammepcana) B npuwioxenun MS Excel ciyxut ms:
$A) ynanenue moBTOPSIIONIMXCS 3HAYEHUH;

$B) yMHOXEHHE JIBYX YUCIOBBIX SYEEK;

$C) cymmupoBaH#ue 1ByX YHCIOBBIX SUECK;

$D) «cxienBanum» MEXy CO00# ABYX TEKCTOBBIX CTPOK;

$E) BO3Be/IEHNE B CTETICHB;

@56.

CTpOKH JIEKTPOHHON TaOJIHIIBI:

$A) uMeHyIOTCS 10J1b30BaTENSIMH POU3BOJILHBIM 00pa3oM;
$B) nymepyrorcst HaunHasi ¢ 15 HOMepa;

$C) obo3HayaroTCs OyKBaMH PYCCKOTo andaButa;

$D) ob6o3HauatoTcst OyKBaMH JIATUHCKOTO ali(haBuTa;

$E) nymepyrotes;

@57.

Bribepute BepHyI0 3aruch GOpMYIIbI IS 3JIEKTPOHHOM TaOJIUIIBL:
$A) C3+4*D4;
$B) C3=C1+2*C2;



$C) =A2*A3-A4;
$D) A5B5+23;
$E) A5*B1+23;

@58.

KoHTeKCTHBIE BKIIAJKU MOSBIISIOTCS aBTOMATHISCKHU IIPH BBIIETICHIH HEKOTOPBIX 0OBEKTOB B JOKYMEHTE (HaIpH-
Mep, TabJIUIIbl, PUCYHKA, THATPAMMbI) M 3TH BKJIAAKU COJCPKAT HAGOPhI KOMaH/I JUIs:

$A) BeraBku dyHKIMH;

$B) HacTpoiiku cOOTBETCTBYIOLIET0 00BEKTA,;

$C) CrenmansHbie BcTaBKU QyHKIMU B TEKCTE;

$D) ®dopmatupoBaHUsI CTPOKH JOKYMEHTA;

$E) PenmakTupoBaHUs BBIACICHHOTO (hparMeHTa TEKCTa;

@59.

®aiin, co3naBaeMblil B mpritoxkeand MS Word, HazpIBaeTcs:
$A) lokymeHnToMm;

$B) Maxkpocom;

$C) Tekcrom;

$D) [la6nonoMm;

$E) PaGouas 00macTh;

@60.

J1ist OBICTPOTO TOBTOPESHUS OJUHAKOBBIX IEHCTBUI M YaCTO BBIMOJIHAEMBIX MTOJH30BATEIICM KOMaH/I, KOTOPBIi
YCKOPSIET MPOIIecC paboThI C TOKYMEHTOM, UCIIONIB3YIOTCS:
$A) Daiisr;

$B) Crannmaptabie GyHKIHH;

$C) HactpanBaembie KHOIIKH;

$D) Makpocsr;

$E) KoHTeKCTHOE MEHIO;

@61.

B HmxHeit yacTH OKHA MPUII0KEHHS PACIIONIOKEHA ... , B KOTOPOI 0TOOpaXkaeTcsi HHPOpMaIKs O TEKYLIEM JIOKY-
MeHTe (HOMEep BBIJEJICHHON CTPaHMIIbl, KOJIUYECTBO CJIOB B IOKYMEHTE, SI3bIK U T.I1.), HAXOAATCS MEePEKII0YaTeIIH
pexXKrMa MpocMOTpa JOKYMEHTa U OeryHOK MacuiTada JOKyMeHTa:

$A) Ctpoka 3arosoBka,;

$B) ITanenu 3amay;

$C) UndopmanmonHas cTpoka;

$D) IMosockl MPOKPYTKH;

$E); Ctpoka cocrosiHus;

@62.

CopepKiMOe CTPOKH COCTOSIHHSI MOXKHO HACTPAMBATh [IPH IIOMOILH ... , KOTOPOE BBI3BIBAETCS HAXKATHEM [IPABON
KHOIIKY MBIIIH B JIFOOOM MecTe dTON CTPOKH:

$A) llabona oKyMeHTa,;

$B) ®opmaTrpoBaHHs TEKCTa;

$C) KontekctHOrO MEH}o;

$D) Crpoku cocrosHus;

$E) Bydepa oOMmena;

@63.

WHubopManmoHHEIH TpoIiecce — 3TO:

$A)IIpouecc cObopa, xpaHeHusi, epenadd u o6paboTKu nHGOpMaIKy;
$B)Merozpl 06paboTKK HHPOPMALHH;

$C)Hakomnnenue 1 BHEIpEHUE HOBBIX JIAHHBIX;

$D)Pacnpenenenue HHPOPMALIUH MTOJIH30BATEIISIM;

$E)/lanuble u 3HaHHE, HEOOXOJUMBIE JUIs IPUHSTHE PEIICHHI;

@64.

Jlenta MS Word copepXuT Clenyronmx BKIaJI0K:

$A) ®Daiin, BcTaBKa, pa3MeTKa CTpaHULbI, CIPABKA, BHII;

$B) ®aiin, riaaBHasi, BCTaBKa, pa3METKa CTPAHUIIBI, PELEH3UPOBAHHUE, BH/L;
$C) ®aiin, npaBka, BcTaBKa, TabNIKIA, pELIEH3UPOBAHKE, BUJT,

$D) I'naBHasi, BctaBka, [IpaBka, perieH3upoBanue, Macuirad;

$E) daiin, rnaBHas, BCTaBKa, pa3MeTKa CTPAHHMIIBI, TaOJIHIA, CIIPABKa;



@65.

Jst coxpanenue mokymenta B MS Word cireyet ucnonp30BaTh KOMOMHAITNIO KJIABUIIT:
$A) Ctrl+C;

$B) Alt+C;

$C) Ctrl+Alt+C;

$D) Alt+S;

$E) Shift+D;

@66.

Ctpoka, oToOpakaromias HHPOPMAIHIO O TOKYMEHTE M COCTOSHUE Pa3IuYHbIX HHIAUKaTOpoB B MS Word — ato:
$A) Ctpoka 3arosoBka,;

$B) ITaHenn HHCTPYMEHTOB;

$C) Ctpoka popmy;

$D) Crpoxka cocrosiaus;

$E) UndopmaiioHHOE OKHO;

@67.

Uro0bl BEIPE3aTh BBICIEHHBIN ()PArMEHT TEKCTa, CIIEYET MCIONB30BaTh KOMOMHAIUIO KIIABHII:
$A) Alt+D unu Alt+X;

$B) Ctrl+D wm Shift+X;

$C) Shift+T wmm Ctrl+Alt+X;

$D) Shift+V umu Alt+X;

$E) Ctrl+X nnu Shift+Delete;

@68.

JJis 3aIMTHL JOKYMEHTa ¢ TIOMOIIBIO TTapOJIst, MOYKHO HCIIONTB30BATh OCIE0BATEIEHOCTHI0 KOMAH]I!
$A) Daiin — Co3aats - 3alUTHTh JJOKYMEHT;

$B) Daiin — Ceenennst - Co3naTh;

$C) @aiin — Cenenust - 3aUUTUTH JOKYMEHT;

$D) daiin — Coxpanenue — 3amura - [Taposns;

$E) BeraBka — Ceenenust - [laposns;

@69.

UToOBI BCTABUTH B TEKCT CUMBOJI, OTCYTCTBYIOIIIUNA Ha KJIaBUATYPE, HY>)KHO HCIOIb30BaTh KOMaHIaMU:
$A) Pasmerka crpanuisl — BeraBka - CuMBOI;

$B) Bcraeka - CumBoI;

$C) Bux — BeraBka cuMBoit - CHMBOJT,

$D) daiin — Beraska - CumBout; $E) Pasmerka crpanuiisl — BeraButh CHMBOIT,

@70.

Br130B KOMaH 15l ABTO3aMeHa OCYIIECTBIISIETCS C TOMOIIBIO!

$A) I'naBnas — [Tapametps — [Tapamerpsl ABTO3aMEHBI;

$B) Daiin — [Mapamerpsr — [IpaBonucanue — [lapamMeTpbl ABTO3aMEHBI;
$C) Daitn —IpaBornmcanue — [TapameTpsl ABTO3aMEHBI;

$D) Bcraeka — ITapamerpsr — ABTo3ameHa — [TapamMeTpsl ABTO3aMEHBI;
$E) Pasmerka crpanuiist — [Tapamerpsl — ABTo3amena — [lapamerpbl ABTO3aMEHbI;
@71.

Uro o3HauaeT cooluieHne # 3Hau! IPH BEIYACICHUHN (OPMYITBI?:

$A) popmyna Mcnonp3yeT HECYIIECTBYIOIIEE HMS;

$B) dbopmyrna cepliaeTcss Ha HECYLIECTBYIOIIYIO SIYCHKY;

$C) ommbka mpu BeIYHUCICHUH (YHKLHN;

$D) ommbka B uucie;

$E) ommbka B TekcTe;

@72.

OO011yro MPOBEPKY MPABOMUCAHUS C YIETOM TPAMMAaTHUECKUX MPABUI MOKHO OCYIIECTBUTH KHOITKOI:
$A) PeuensupoBanue — [IpaBonucanue;

$B) Daiin — [Tapamerpsr - [IpaBomnucanue;

$C) BeraBka — CumBoun — [IpoBepka npaBonucaHus;

$D) Pasmerka cTpanuisl — OpuenTarus - [IpaBonucanue;

$E) 8 I'naBHas — mapametpbl — [IpoBepka npaBonUcaHus;



@73.

Yrto06b! epeBeCcTH BBIICICHHBIN TEKCT U3 OJHOTO SI3bIKa Ha IPYTOM, MOXHO UCIIOIb30BAaTh KOMAH/IBL:
$A) Daiin — [Tapamerpsr — [lepeBos TekcTa;

$B) I'maBnas — I[TepeBoquuk - [lepeBectu;

$C) Beraska — [epeBoxa — IlepeBecTr BbIICICHHbII TEKCT;

$D) Pasmerka ctpanuip — OprUeHTaIHs - ABTONEPEBOAYUK;

$E) Penensuposanue — [lepeBon — [lepeBecT BbIICICHHBIN TEKCT;

@74.

Yr005I BbIJICJIUTH (bpal"MeHT TCKCTa OT NO3UILIMU KypCOopa N0 KOHIIa TCKYIIETO a63aua, HYXXHO BbIIIOJIHUTD:
$A) Ctrl+Alt+];

$B) Alt+Ctrl+Shift+];

$C) Ctrl+Shift+];

$D) Ctrl+Shift++;

$E) Shift+Alt+];

@75.

Yr005I BbIJICJIUTH (bpal"MeHT TCKCTa OT NO3ULIUU KypCcOopa A0 HadaJla TCKYIIETO a63aua, HYKHO BBITIOJIHUTD:
$A) Ctrl+Alt+1;

$B) Ctrl+Shift+1;

$C) Ctrl+Shift+];

$D) Ctrl+Shift++;

$E) Shift+Alt+1;

@76.

[pu BbIAEEeHNU OJI0KA TEKCTa, MOSBISIETCS HEOOIBIION HAOOP YaCTO MCIONB3YEMbIX HHCTPYMEHTOB (hopMaTupoBa-
HUSI CHMBOJIOB M a03aI[a, KOTOPbIil HA3bIBACTCSI:

$A) KoHTEKCTHOE MEHIO;

$B) Ilanenu HHCTPYMEHTOB;

$C) Munu-nanens HHCTPYMEHTOB;

$D) IMonb3oBaTenbCKHiA HHTEPQEIIC,

$E) NucTpymMeHTs opMaTHPOBAHUS,

@77.

I[J'If{ BBIJCJICHUSA BCCI'O0 TCKCTA CJICAYCT HAXKATh KOM6I/IHaLII/IIO KJIaBHIII:
$A) Alt+A,;

$B) Ctrl+V;

$C) Ctrl+Alt+A,;

$D) Ctrl+A;

$E) Alt+C;

@78.

B natu xunobaiitax:
$A) 5000 Gaiir;

$B) 5124 Gaiir;

$C) 500 Gaiir;

$D) 5000 Gur;

$E) 5120 Oaiir;

@79.

TekcToBbI pegakTop baokHOT no3BoNAET:

$A) Co3naBath, pejakTHPOBATh U IIPOCMATPUBATH IIPOCTEHIIINE TEKCTOBbIE (hailibl;
$B) CoznaBath, pelakTHPOBATh M BCTABJISITH TAOJIHIIBI B TEKCTOBBIE (hailiibl;

$C) CoznaBatp, yaasisTh v BCTaBIATh JHArpPaMMbl B TEKCTOBBIE (hailiibl;

$D) Co3naBars, peakTupoBaTh M IPOCMATPUBATh apXUBHbIE (ailbl;

$E) Bce nepeuncieHHbIe OTBETHI BEPHBI;

@80.

dopmaTupoBaHUe AUCKETHI BIEYET 3a COOOH:
$A) Ynanenue ¢paiinos, 3apakeHHbBIX BUPYCAMHU;
$B) Ilepe3anuch 3apakeHHBIX (aiiios;

$C) Vnanenue Bcex MyCTHIX MAIoK;



$D) VY nanenne Bcex mamnok u (aiios;
$E) Y aaneHue TeKCTOBBIX (hailIoB;

@81.
Uto o3HadaeT MOSIBIICHUE #H##### TIpH BRIIOJTHEHUH PacyeToB?:
$A) mupuna srueliKy MEeHbIIE AIMHBI OJyYEHHOTO Pe3yIbTaTa;
$B) ommbka B hopMyIie BEIYHCICHHH;
$C) orcyrcrBue pesynpTarta;
$D) ommbxka B TEKCTE;
$E) HeT npaBUIBHOTO OTBETA,;

@82.

Coderanne KIaBHII, C IIOMOIIBIO KOTOPOTO MOXHO YAAJIHUTh HAINKY I (paiiin, MIHYS KOP3UHY:
$A) ALT+CTRL;

$B) CTRL+DEL,;

$C) SHIFT+DEL;

$D) ALT+CTRL+DEL,;

$E) ALT+ DEL;

@83.

YroObI 0OecrieunTh aBTOMAaTHUECKYIO PACCTAHOBKY IEPEHO "COB, HEOOXOANMO:

$A) Bribpats komanny «IlepeHOCh» B MeHIO «Pa3MeTKa CTPaHHUIIbD» U YCTAHOBUTH MOJAXOISIIINA CIIOCO0;

$B) Bsibpats komaHay «PaccTaHOBKa MEPEHOCOB» B MEHIO «Pa3MeTKa CTpaHHIIBI» U YCTAHOBUTD IYHKT «ABTO;
$C) Briopars komanay CepBuc - SI3bik - PaccraHoBKa MEpEeHOCOB;

$D) Bribpats komanny IIpaBka - BeinenuTs Bee, a 3ateM B ko—MaHzae BeraBka - CUMBOI BRIOpATh CHMBOJI «TUPEY;
$E) IlpumennTs ctunb « OCHOBHOI TEKCT K IOKYMEHTY», a 3aTeM Ha “KaTh KHOIIKY [1epeHOCHI;

@84.

YToObI yCTAaHOBUTH aBTOMAaTHYECKYIO PACCTAHOBKY HOMEPOB CTPAHHII, HEOOXOJMMO BBIIIOJIHUTH:

$A) Beibpats BeraBka — Homep CcTpaHHIIBI U YCTAaHOBUTH TTOIXOSIINI CTIOCO0 HYyMEpAIMH CTPAHHIL;
$B) Bsibpats komanmxy Dopmart - ABrodopmat - Homep crpanuisr;

$C) Bribpats komanay Beraska - Homep cTpaHHIIbL;

$D) Bribpats komanny [IpaBka - BeigenauTs Bee, a 3aTeM Haxarh KHONKY Hymepanus;

$E) Beibpats komaHIy Pasmerka cTpaHHIBI - Y CTAHOBUTH HOMED CTPAHHUIIBI;

@85.

st Toro, yto6sr B MS Word co3naTs Tabnuily ¢ onpeaeneHHbIM YHCIIOM CTPOK M CTOJIONIOB, HY>KHO:

$A) BoiOpars komany riaaBHast — Tabnuia — Jlo0aBUTh TAOIHILy U PHCOBATH CTONOIBI U CTPOKH;

$B) HcnonszoBate MS Excel;

$C) Ipu nomoru komanast BeraBka — Tabnuiia;

$D) B meHto BeraBka BbIOpaTh KoManay Tabiuia-BeraBuTh TabIMIly H YCTAaHOBUTD HY>KHBIE KOJIMYECTBA CTPOK U
CTOJIOIIOB TAOJIHIIBL;

$E) B mento Tabmuiia Bei6path koManmy J|06aBUTh TaOIUIy U YCTAHOBUTD HYXKHBIE KOJHUYECTBA CTPOK M CTOJIOIIOB
TaOIUIIEI;

@86.

YrtoOb! pa30UTh TEKCT HA KOJIOHKH, HYXKHO:

$A) Beigenuts Tekct, B MeHi0 BeraBka BeiOpats komanay llpudr, a 3arem Briaaxy MuTtepsai,
$B) Bribpars komanay PenensupoBanue — Y CTaHOBUTH KOJOHKH — KOIMYIECTBO KOJIOHOK;

$C) Boirenuts Tekct, B MeHio Buj BeiOpaTh komany KonoHkwy;

$D) Boigenuts Tekct, B MeHIO BeTaBka BeIOpaTh koMaHy Pa3psis;

$E) B mento PasmeTka ctpaHuibl BBIOpaTh koManay KosioHKkH, 3aTeM BBIOpATh HY>KHBIH ITyHKT;

@87.

Kak momecTuTs Bech TEKCT B paMKy?:

$A) Hapucoath paMky B Paint 1 BCTaBUTh €€ B HY)KHBIH ()parMeHT TEKCTa;

$B) B menro «BcTaBka» BhIOpaTh KoMaHy «I'paHuUIbI U 32JIMBKA» M YCTAHOBUTH MTYHKT «BCTaBUTH pamMKy»;

$C) B menro «Pa3merka cTpaHHIBI» BEIOpaTh KOMaHy «[ paHHUIIbI U CTPAHHID» U B MOSBUBILEMCS TUAJIOTOBOM OKHE
«['paHuLbl ¥ 3a1MBKa» YCTAaHOBUTH MyHKT «PaMkay;

$D) Ucnonb3oBath aBToduUrypy «IIpaMoyroibHUK»;

$E) BoinenuTh HyKHBIH (pparMeHT TEeKCTa U UCIIOIB30BaTh aBTOGUTYpy «[IpsSMOYronbHUKY;

@88.



Kaxk no6aButh pucyHoKk B JokyMmeHT Word?:

$A) CxonupoBaTh TEKCT U IEPEHECTH €ro B Paint, rie y)xe HapHCOBaH PUCYHOK;

$B) B meHto «BcTaBka» BeIOpaTh MyHKT «PHCYHOK», B CITHCKE PUCYHKOB BBIOPATh HYXKHBIM PUCYHOK M Ha)KaTh
KnaBuIy «BcTaBUTBY;

$C) B menro «I'naBHas» BeIOpaTh KoManay PucyHok win KapTuHKH, BRIOpATh HY)KHBIN PHCYHOK W Ha)KaTh HA
KHOIIKY BcTaBuTs;

$D) Boinenuts pucynok B PowerPoint wnu Paint, mepeknrountsbest B Word u BoiOpats komauay IlpaBka - Komupo-
BaTh;

$E) B mento PasmeTka cTpaHuilbl BHIOpaTh KoMaHay PucyHok wimu KapTuHky, BRIOpATh HYXKHBIH PUCYHOK U HAXaTh
Ha KHONIKY BcTaBuTh;

@809.

Kak B TeKCT BcTaBUTH OyKBHITY?:

$A) B mento BeraBka BeiOpaTh koMaH1y bykBuila v BBIOpaTh HY)KHbIH MYHKT;

$B) Nsmenuts pasmep mpudTa Ha4aIbHOM OYKBbI;

$C) B menro «Penen3upoBanue» BbIOpaTh MyHKT «ByKBHIIAY,

$D) B mento «Bumy BeIOpaTh koMaHay «BCTaBUTh OYKBHILY»;

$E) YcranoButh Kypcop B HyKHbIH a03all 1 B MeHIO «BcraBkay BoIOpaTh myHKT «Haamucey;

@90.

Ecnu B nokymeHTe TpeOyeTcs 3aMEHUTh KaKOW-JIHOO TEKCT, TO CIIENyeT BBIMOIHHUTh JEHCTBHS:
$A) Pasmerka cTpanuisl — PenakTupoBaHne — 3aMCHHUTS;

$B) I'maBnas — dopmarrpoBaHie — 3aMCHHUTS;

$C) I'naBnas — PenakTrpoBanne — 3aMEHHTH;

$D) PenensupoBanue — [pumedanuss — 3aMEHHTb;

$E) Bug — OkHO — 3aMECHHTB;

@91.

YTo6bl CO31aTh CHOCKY, CIEAYET BHIMOIHHTH KOMAH/LY:
$A) Daiin — CHocka — BeTaBuTh CHOCKY;

$B) Beraka — Cebliku;

$C) Ccebuiku - CHOCKH - BeTaBuTh;

$D) Peuensuposanue - CHocka - BeraButh;

$E) Ccbuiku — BeTaBUTh CHOCKY;

@92.

Jiis m3MeHeHus Macirabda 0ToOpaskeHHs JOKYMEHTA Ha JKPaHe HCIIOIB3YIOTCS KOMAHIBI TPYIIIIEL:

$A) I'maBuast - Bux - Maciura6;

$B) I'naBuas — Macmira6 - Bup;

$C) Bux - Macmira0;

$D) I'maBHas - Bup;

$E) Pasmerka crpanuipl - Bua - Maciira6;

@93.

[Tepexo/1 Ha HOBYIO CTPOKY BBINOJIHSAETCS aBTOMaTHYECKH, KaK TOJILKO OYAET 3arojiHeHa TeKyas ctpoka. Jls
MPHUHYIUTEIHHOTO Mepexo/ia K HOBOH cTpoke 6e3 00pa3oBaHUs HOBOTO ab3ala MUCTOoNIb3yeTcsd KOMOMHANNS KIaBHIIT:
$A) Alt + Enter;

$B) Shift + Enter;

$C) Ctrl + Enter;

$D) Shift + Alt+Enter;

$E) Shift + Alt+Ctrl;

@94.

JIJ1 TOCTpOEHNS TeOMeTPUIEeCKHX (pUTYp, HEOOXOTUMO BBHIITOTHHUTH:

$A) Komansl BeraBka — @urypsl v BHIOpaTh HYKHbIH 2JIEMEHT;

$B) Komanzabsl Bung — ®urypsl u BBIOpaTh HyXHYIO GUTypY;

$C) Komanast BeraBka — CUMBOI M BBIOpATh HY)KHBIH AJIEMEHT;

$D) BcraBuTh u3 MeHto BeraBka;

$E) Komanst BeraBka — O0beKT - @Uryphl U BEIOPATh HYKHBIN 3JIEMEHT;

@95.

Jis 3agaHus pa3MepoB MOJIs B CTPaHULIE JOKYMEHTA, JOCTATOUHO BBITOJHUTH NOCIE0BATENIBHOCTD CIEAYIOIIUX
KOMaH/J;

$A) Penensuposanue — [loss — [TapameTpsl cTpaHULBL;



$B) Bcraeka — ITosst — Y CTaHOBHTS OIS,

$C) Pasmerka crpanunsl — HactpanBaemsie mostst — [lapaMeTpsl moJis;
$D) Pasmerka crpanuist — [Tosst — HactpanBaemsie moss - TToss;

$E) Pa3smerka ctpanunpl — Pasmep — [TapameTpsl mos;

@96.

Hepexoz( Ha HOBYIO CTpAaHUIY BBIMOJHACTCA aBTOMATUYCCKH, KaK TOJIBKO 6y,ueT 3all0JIHCHA TEKYyIlasd CTpaHuIa. ﬂJ’IH
MPpUHYAUTEIIBHOTO IE€pexoaa K HOBOM CTpaHUIIC UCIIOJIb3YyECTCA KOMGI/IHaHI/Iﬂ KJIaBUILL .

$A) Alt + Enter;

$B) Shift + Enter;

$C) Ctrl + Enter;

$D) Shift + Alt+Enter;

$E) Ctrl + Enter;

@97.

Mesxay ciioBaMH B TEKCTE CTaBUTCS oAuH npodei. Eciu tpebyercs, uTo-051 Bemn4IrHAa KaKoro-muoo npobena He
M3MEHSJIACh IPH BBIPABHUBAHUM TEKCTa IO IMPHUHE WM B MECTe MPOo0ea 0THO CJIIOBO HE OTPBIBAJIOCH OT APY-TOT0
IpH IIepexo/ie Ha HOBYIO CTPOKY, CIISAyeT BCTABUTH HEPA3pHIBHBIHA IPO-0ell KOMOMHAIMEH KIIaBHIIL:

$A) Ctrl + Shift + ITpo6eu;

$B) Ctrl + Shift + Enter;

$C) Shift + Enter +Enter;

$D) Shift + Enter;

$E) Shift + Alt+Enter;

@98.

I[J'If[ yAaaiaeHus CMMBOJIA, CTOSALICTO CIIpaBa OT TCKCTOBOI'O KypCopa, CJICAYCT HAXKATh Ha KJIABUATYPC KIIABUIIY:
$A) Back Space;

$B) Ctrl + Delete;

$C) Ctrl + BackSpace;

$D) Delete;

$E) Ctrl + Alt+BackSpace;

@99.

st Habopa MaTeMaTuuecKux (GopMyIn JOCTaTOUHO MCIIOIb30BaTh KOMaH!
$A) I'naBuas — BeraBka — MaremaTtudeckue HOpMYIIbL;

$B) Bcraeka - CumBouI,

$C) Peuensuposanue — 53k - Dopmyia;

$D) Daiin — Ceenenust — @opmyiisl ¥ QYHKIUH;

$E) Bcraska - ®opmyia;

@100.

UYtoOBI CO3/1aTh CITUCOK MEPEYHUCICHUH, MOKHO UCTIONb30BaTh:

$A) Beraska — Cebuiku - CIHCOK;

$B) PasmeTtka crpanuisl — Opuenranust - CIHCOK;

$C) Ha manenu uHCTpyMEHTOB MyHKTa «I TaBHAsT» BBIOPATH HYKHBIH CITHUCOK;
$D) Bux — CTpyKTypa - CIHCOK;

$E) daiin — [Tapamerpsl — CMCKH IEpEUHCIICHUS;

@101.

[Tpn Habope TOKyMEHTa B HETO 3aHOCATCS HE TOJIBKO CHMBOJIBI TeKCTa (OyKBBI, U PHI, 3HAKH NPENMHAHUS H TIPO-
4Ke), HO M CITyKeOHbIe CUMBOJIBI, KOTOPBIE 33Jal0T CTPYKTYPY TEKCTa, HalpUMepP, CUMBOJIBI, BCTaBIISIEMbIE TIPH
Ha)KaTu¥ KiaBuII npodena, Enter, Tab. Takne cumMBoIIBI Ha3bIBAIOTCS:

$A) CKpbITBIMU CHMBOJIAMH;

$B) CkpbIThIMH CUMBOJIAMHU (hOPMATUPOBAHUS WIIN HENleYaTaeMbIMU 3HAKAMH;

$C) CxprITBIMHU HElEUaTACMbIMH 3HAKAMHU,

$D) CumBonamu popMaTHpOBaHHUS MM NIeYaTaeMbIMHU 3HAKAMH;

$E) CxpbIThIMU IeUaTa€MbIMH 3HAKAMU;

@102.

Cxonbko 61T MHGOPMALHUH B «S] MOMHIO 9yJHOE MTHOBEHBEN?:
$A) 192 6ur;

$B) 48 6ur;

$C) 448 Gur;



$D) 24 Gur;
$E) 92 Gur;

@103.

Ckonbko 6ut nHMopMarmu B «Y MeHs 10 BapraHTOB oTBETa!»?:
$A) 108 Gur;

$B) 324 Gur;

$C) 448 Gur;

$D) 216 6ur;

$E) 184 Gur;

@104.

Kak MOXHO yCTaHOBHUTH BEIHOCKH Ha PUCYHOK?:

$A) B mento BeraBka BeIOpaTh MyHKT BBIHOCKH;

$B) B mento BeraBka BoiOpaTh myHKT CHOCKH;

$C) C nomoripio nmpaBoit KHOMKY MBIIIH BbI3BaTh KOHTEKCTHOE MEHIO M BHIOPATh MyHKT BBIHOCKH;

$D) Ucnonb3ys komany Pazmerka crpaHunbl-OprueHTalns BRIOPATh MYHKT BBIHOCKK M yCTAaHOBHUTH HYIKHBIH BUIT
BBIHOCKU;

$E) Ucnonb3ys komana BeraBka-@urypsl BEIOpaTh yHKT BBIHOCKH U YCTAHOBUTH HYKHBII BUI BHIHOCKH;

@105.

Kax M0O»@HO BCTaBUTh CUMBOII «§» B TEKCT?:

$A) B mento Bun Boibpats myHKT CHMBOJIBI,

$B) B mento BeraBka BeiOpath myHKT DopMyiia U BRIOPATh CUMBOII §;

$C) Ucnonw3yst komana BeraBka — CUMBOIT BBIOpaTh CUMBOI §;

$D) Ucnonb3ys komans BeraBka-Durypsl BBIOpaTh HEOOXOUMBIN TYHKT;

$E) C nomomipto npaBoii KHOIIKH MBILIH BBI3BaTh KOHTEKCTHOE MEHIO M BHIOPATh IyHKT BceTaBka;

@106.

Jlnist Habopa TeKcTa 1Mo HaNpaBJICHUSIM B siYeiKax CO3JaHHON TaOIHIIbI, HEOOXOIUMO:

$A) B mento Bun BoiGpats myHKT «Hampasienne TekcTay;

$B) YcTaHOBUTE Kypcop B HYXKHYIO SUCHKY U HaXKaB MPaBYIO KHOTKY MBIIIH BEIOpaTh KoManay «Hampasienue Tek-
CTa...»;

$C) Ucnons3ys komann Beraka-Tabuiia BeIOpaTh HyKHbIC HHCTPYMEHTHI MyHKTa «HamnpapieHue TekcTay;

$D) Ucnonb3yst koman BeraBka-DOurypsl BEIOpaTh HEOOX0IMMOE HAMIPABICHHE TEKCTA,

$E) C nomormipto npaBoii KHOIIKK MBILIH BBI3BaTh MEeHIO Tabnuna u BEIOpaTh MyHKT «HamnpasneHuey;

@107.

Jst Toro, 4ToOBl 00OBEANHNUTH JUANa30H SYEeeK B TaOJHIIe:

$A) Beinenuts Hy)XHbIC SYSHKN M HAXKaB PABYFO KHOIKY MBIIIH BBIOPaTh MYHKT «OOBEIUHUTD TIYCHKI;

$B) Boiienuth Hy)XHbIE sSMeiKU U B MeHIO BeTaBka BeIOpaTh MyHKT «OOBeIUHUTDY;

$C) Ucnons3ys komann BeraBka - O0beJUHUTE BEIOPATH HYKHBIC HHCTPYMEHTHI;

$D) Ucnonb3yst koman Beraeka - Sueiiku - O0beIMHATD BHIOPATH HEOOXOMUMBII TApaMeTp CTPaHHUIIbI;

$E) C nomormipro MeHro Pa3Merka cTpaHuilsl BEIOpaTh MyHKT TaOmuIpl U aKTHBU3UPOBATh KOMaHIy «OOBeIHHHUTEY;

@108.

HepeBez[HTe qucio 765 u3 BOCLMequHOﬁ CHUCTCMbI CHUCJICHHUS B ACCATUIHYIO CUCTEMY CHHCIICHUA:
$A) 536;

$B) 497;

$C) 496;

$D) 501;

$E) 761;

@1009.

ITepeBeaute yncio 1101010 u3 TBOMYHOM CUCTEMBI CIUCIIEHUS B IECATUYHYIO CHCTEMY CUUCIICHUS:
$A) 105;

$B) 108;

$C) 216;

$D) 1024;

$E) 106;

@110.
ITepesenure uncno 10111010 u3 1BOMIHON CUCTEMBI CUHCIEHHS B BOCBMEPUYHYIO CUCTEMY CUUCIICHUS:



$A) 172;
$B) 117;
$C) 272;
$D) 2224;
$E) 101011;

@111.

HepeBeL[HTe YUCIIO 7653 Hu3 BOCLMepH‘{HOﬁ CUCTEMbI CHUCJICHUSA B ACCATUIHYIO CUCTEMY CUHHCIICHUA:
$A) 1506;

$B) 4011;

$C) 4016;

$D) 4010;

$E) 8022;

@112.

IlepeBenure uncio 3473 n3 BOCBMEPUIHON CHCTEMBI CYHCIICHUS B IECATHIHYIO CHCTEMY CUHCICHUS:
$A) 1851;

$B) 1051;

$C) 1151;

$D) 1117;

$E) 1850;

@113.

[epeBenute yncno 134 u3 necATUYHOM CHCTEMBI CUUCIICHHS B IBOMYHYIO CUCTEMY CUHCIICHHUS:
$A) 110100011;

$B) 10100110;

$C) 1101011,

$D) 10000110;

$E) 10110011;

@114.

IlepeBeaure uucio 345 U3 eCATUUHON CUCTEMBI CUHUCIIEHUS B BOCBMEPHUHYIO CUCTEMY CUHMCIICHUS!
$A) 226;

$B) 530;

$C) 156;

$D) 1001101011,

$E) 531;

@115.

BrimonauTe geictBust B aBondyHou cucreMme cuucienus 1100110+10101011:
$A) 1010101010;

$B) 101110111;

$C) 100010001;

$D) 100110101;

$E) 100010101;

@116.

BrinosnHuTe A€HCTBYUS B BOCBMEPUYHON cUCTeME cuucieHus 23654+7654321:
$A) 5647372;

$B) 7700175;

$C) 7610175;

$D) 6710175;

$E) 7677975;

@117.

BrImmoasuTh 1eicTBHS B BOMYHOM cucteme cunciaenus 11010x101:
$A) 10000010;

$B) 10101010;

$C) 10100010;

$D) 10100010;

$E) 100011101;

@118.



BBIMmoTHUTE ACHCTBUS B BOCBMEPHYHOM CUCTEME cuncieHus 234x76:
$A) 22711,

$B) 21710;

$C) 22712;

$D) 22710;

$E) 9672;

@]119. Yto Takoe cucremMa CUUCICHHUS:

$A) IocnenoBarenbHOCTh yncha 1,2, 3,4,5,6,7,8,9,0;

$B) INpaBuna apudmMeTHUECKUX ICHCTBUIA;

$C) KommneroTepHas nporpamma Jiisi apu)MeTHUECKUX BBIYUCIICHHUI;

$D) Dra 3HaKoBas cucTeMa, B KOTOPOM YHCIIA 3AMUCHIBAIOTCS MO ONPEICTICHHBIM MPaBHIaM, C TOMOIIBIO 3HAKOB
HEKOTOporo andaBuTa, Ha3BIBAEMBIX HH(PPAMH;

$E) OnpenerneHnas 3anuch Yucia ¢ HOMOIIBIO HEKOTOPBIX MHACKCOB, HA3BIBAEMBIX TIO3ULMOHHBIMU CHCTEMAaMHU;

@120.

OCHOBaHHMEM CHCTEMBI CUUCIICHUS — 3TO:

$A) IlocnenorarenpHOCTh uMcHa 1,2, 3,4,5,6,7,8,9,0;
$B) Apudmerndeckast ocHopa DBM;

$C) KonuuectBo 1iudp, HCIOIB3YEMBIX JUTS 3AIIMCH YHCET;
$D) OtHolleHHEe 3HAYECHUI €AMHUII COCETHUX Pa3PsIIOB;
$E) Cymma Bcex 1ubp mO3UIMOHHOW CHCTEMbI CUHCIICHUS;

@121.

OCHOBHBIE COCTAaBHBIEC YacTsAMH HHTepQeiica mporpaMmmbl MS Word — 3to

$A) 3arosioBka JEHTHI ¢ KOMaHIaMH, pabodas 00JIacTh JOKYMEHTA, CTPOKa COCTOSHUS;

$B) cTpoka 3arojoBKa, CTpOKa COCTOSHHS;

$C) nenra ¢ komangamu, paboyasi 00IACTh JOKYMEHTA,

$D) crpoka 3aroyioBka, JIeHTa ¢ KOMaHIaMH, padodasi 00JIacTh JOKYMEHTa, CTPOKa COCTOSHUS;
$E) ctpoka 3arosioBka, JieHTa ¢ KOMaHIaMHu, pabodast 06J1acTh JOKYMEHTa;

@122.

TexcToBEIMHU peaaKTOpaMu ABJIAIOTCA CICAYIOINE TPOrpaMMBbI:
$A) FoxPro, Latex, Supercalc, Lexicon;

$B) Basic, Pascal, Supercalc, Lexicon;

$C) Lexicon, CorelDraw, Word, FoxPro;

$D) Supercalc, Word;

$E) Lexicon, Word, WordPad, Latex;

@123.

K npuxiagHoMy nporpaMMHOMY 00€CHIEYEHHIO OTHOCSTCS:

$A) HoBble S3bIKH IPOTPAaMMHPOBAHHS M KOMITHIIATOPBI K HUM, HHTEP(EHCHBIC CHCTEMBI,
$B) Pemienre BonpocoB 00 aHAN3€e TIOTOKOB HH(M)OPMAIIUH B PA3IMIHBIX CIOKHBIX CHCTEMAX;
$C) Cucrembr 06pabOTKH TEKCTOB, SJIEKTPOHHBIE MPOIIECCOPDI, 0a3bl JAHHBIX;

$D) ITouckoBbIe CHCTEMBI, TII00ATBHBIC CHCTEMbI XPAHCHHS M IOMCKa HH(OpMAIHH;

$E) Cucrembr 06pabOTKH TaOINYHBIX JaHHBIX;

@124,

IepBas nmporpamma asst paboTHI ¢ JIEKTPOHHBIMH TabnHIiaMu ObliIa pa3paboTaHa B:
$A) 1984 r,;

$B) 1979 r,;

$C) 1809 r;

$D) 1904 r.;

$E) 1945 ,;

@125.

ITepsas mporpamma ajst paboTHI € IIEKTPOHHBIMH TaOIHIIAMU:
$A) VisiCalc;

$B) MS Excel;

$C) QuattroPro;

$D) Works;

$E) Lotus 1-2-3;



@126.

Omneparop «&» (amriepcann) B npuinoxennn MS Excel ciyxut mst:
$A) ynaneHne MOBTOPSIOIINXCS 3HAUCHUIA,

$B) yMHOXEHHE IBYX YUCIOBBIX SYCEK;

$C) cymmupoBaHue 1ByX YHCIOBBIX SUCCK;

$D) «ckienBanusmy MexIy co00# ABYX TEKCTOBBIX CTPOK;

$E) Bo3BeIEHNE B CTENECHD;

@127.

CTpOoKH 3JIEKTPOHHOM TaOJIUIIBL:

$A) uMeHyIOTCS MOIB30BATEISIMU POU3BOJIBHBIM 00Pa30M;
$B) HymepyroTcs HaunHas ¢ 15 HoMepa;

$C) obo3HavatoTCs OyKBaMK pycCKOro andaBuTa;

$D) obo3HauatoTcst OyKBaMU JTATHHCKOTO an(aBuTa;

$E) Hymepytores;

@128.

Bribepure BepHYIO 3amiuch (GOPMYITBI IS JICKTPOHHOM TaOIHIIBL:
$A) C3+4*D4;

$B) C3=C1+2*C2;

$C) =A2*A3-A4;

$D) A5B5+23;

$E) A5*B1+23;

@129.

KoHTeKCTHBIE BKIIAIKU TTOSIBIISIOTCS] aBTOMaTHIECKH ITPY BBIICIICHUH HEKOTOPBIX 00BEKTOB B JOKYMEHTE (HaIpH-
Mep, TaONuIBl, PUCYHKA, AUArPaMMBbl) U 3TH BKIAJKH COAEpKaT HaOOPbI KOMaH/ JIJIsL:

$A) BeraBku QyHKIMY;

$B) HacTpoiiki COOTBETCTBYIONIETO 0OBEKTA;

$C) CrermansHbie BcTaBKU QyHKIMU B TEKCTE;

$D) ®opmarupoBaHusI CTPOKH JTOKYMEHTA;

$E) PemakTipoBaHUs BBIICICHHOTO (hparMeHTa TEKCTa;

@130.

®aiin, co3naBaeMblii B mprioxennd MS Word, Ha3biBaeTcs:
$A) lokymeHTOM;

$B) Makpocowm;

$C) Tekcrom;

$D) 1lIa6oHOM;

$E) Pabouyast 001aCTh;

@131.

J1ist OBICTPOTO TTOBTOPESHUS OTHHAKOBBIX IEHCTBUI M YaCTO BBIMOIHAEMBIX MTOJIH30BATEICM KOMAH/I, KOTOPbIi
YCKOPSET MPOIECC pabOThI ¢ JOKYMEHTOM, UCTIOJB3YIOTCS:
$A) Daiinsr;

$B) CranmaptHbie HyHKINH;

$C) HactpanBaemble KHOMIKH;

$D) Makpocsr;

$E) KoHTeKkcTHOE MEHIO;

@132.

B HmKHEH 4acTH OKHA NPHIIOKEHUS PACIIONOKEHA ... , B KOTOPOH 0TOOpakaeTcs HHPOPMAaLHs O TEKYIIeM JOKY-
MEHTe (HOMEp BBIICIICHHOI CTPaHHIBI, KOJUYECTBO CJIOB B TOKYMEHTE, SI3bIK U T.I1.), HAXOAATCS MEPEKIF0YaTeIIH
pexnMa MpoCMOTpa JOKyMEHTa U GeryHOK Maciitaba JOKyMeHTa:

$A) Crpoka 3aronoBka;

$B) IManenu 3aaay;

$C) NudopmarimonHast CTpoKa,

$D) IMosock! MPOKPYTKH;

$E); Ctpoka cocrosiHus;

@133.

CoJiep>kMMO€ CTPOKH COCTOSIHUSI MOYKHO HAaCTpPanBaTh IPH MOMOIIH ... , KOTOPOE BBI3BIBAETCS HAXKATHEM IIPABOH
KHOITKH MBIIIH B JIIOOOM MECTE 3TOH CTPOKH:

$A) Illabnona nokymeHTa;



$B) ®opmaTupoBaHuUs TEKCTa,
$C) KOHTEKCTHOTO MEHIO;
$D) Crpoku cocTosHuS;

$E) Bydepa oOMmena;

@134.

WHudopmanmoHHbIi nporece — 3T0:

$A)Iporiecc cbopa, XpaHeHus, mepeaayn 1 00paboTku HHopMaIHy;
$B)Merop1 06paboTKK HHPOPMAILHH;

$C)Hakomnenne 1 BHeIPEHUE HOBBIX TAHHbIX;

$D)Pacnpenenenue nHGOPMAIMU MOTB30BATENSM;

$E)/lanHble 1 3HaHIE, HEOOXOJUMbIC AJISI IPUHATHE PEIICHUIA;

@135.

Jlenta MS Word comepXuT CIeIyroninx BKIaJOK:

$A) daiin, BcTaBka, pa3MeTKa CTPAaHHIIbI, CIIPABKA, BUJI,

$B) ®aiin, riaaBHas, BCTaBKa, pa3METKa CTPAHUIIBI, PELICH3UPOBAHHUE, BH/L;
$C) ®aiin, npaBka, BcTaBka, TabNIuIa, pelieH3NPOBAHKE, BUL,

$D) I'naBHast, BcTaBka, [IpaBka, pelieH3npOBaHUE, MacIITao;

$E) daiin, rnaBHas, BCTaBKa, pa3MeTKa CTPAHMIIBI, TabJIMIa, CIIPaBKa;

@136.

Il coxpanenue nokymeHTa B MS Word crieiyet UCmoib30BaTh KOMOMHAIIMIO KJIABUIIL:
$A) Ctrl+C;

$B) Alt+C;

$C) Ctrl+Alt+C;

$D) Alt+S;

$E) Shift+D;

@137.

Crpoxka, oToOpakaroiiast HHPOPMAIIUIO O JOKYMEHTE U COCTOSIHUE Pa3InYHbIX HHAUKATOpoB B MS Word — 310!
$A) Ctpoka 3arosoBka,;

$B) Ilanenu HHCTPYMEHTOB;

$C) Crpoxka popmy;

$D) Crpoka cocrosiHus;

$E) NudopmaimoHHOE OKHO;

@138.

YroObl BEIPE3ATh BBIAEICHHBIH (PArMEHT TEKCTa, CIIEAYET UCIONb30BATh KOMOUHALMIO KIIABHIIL:
$A) Alt+D uu Alt+X;

$B) Ctrl+D umu Shift+X;

$C) Shift+T wmm Ctrl+Alt+X;

$D) Shift+V umm Alt+X;

$E) Ctrl+X wmu Shift+Delete;

@139.

JJis 3aIMTHL JOKYMEHTA ¢ TIOMOIIBIO TTAPOJIsl, MOYKHO HCIIOJIE30BaTh MOCIIEIOBATEIIEHOCTHIO KOMaH/!
$A) Daiin — Co3nats - 3aUTHTh JJOKYMEHT;

$B) Daiin — Ceenennst - Co3naTh;

$C) ®Daiin — CBenenus - 3aUIUTHTh TOKYMEHT;

$D) Daiin — Coxpanenue — 3ammura - [Taposns;

$E) BceraBka — CBenenust - [Tapoins;

@140.

YroOBI BCTABUTH B TEKCT CHMBOJI, OTCYTCTBYIOIIMH Ha KJIaBHAType, HY>KHO UCTIOIb30BaTh KOMaH/IaMH:
$A) Paszmerka crpanuisl — BeraBka - CuMBol;

$B) Bcraska - CumBout;

$C) Bun — BeraBka cumBoa - CUMBOIT;

$D) ®aiin — Beraeka - CumBoi; $E) Pazmerka crpanuibl — BeraButh CUMBOI;

@141.
Br130B KOMaHbI ABTO3aM€Ha OCYIIECTBIISIETCS C HOMOIIBIO:
$A) I'naBnas — [TapameTpsl — [TapameTpbl ABTO3aMEHBI;



$B) Daiin — [Tapamerpsr — [IpaBonucanue — [lapameTpsl ABTO3aMEHBI,
$C) Daiin —IIpaBonucanne — [TapameTpsl ABTO3aMCHBI,

$D) Bcraska — [lapamerpsr — ABTo3aMeHa — [lapameTpsl ABTO3aMEHBI,
$E) Pa3smerka ctpanuipl — [Tapamerpsl — ABTo3amena — [lapamerpbl ABTO3aMEHbI;
@142.

Uro o3HauaeT coobuieHne # 3Ha4! P BEIYUCICHUHN OPMYITBI?:

$A) bopmyia HCTIONB3YET HECYIIECTRYIOIIEE UMS;

$B) dhopmyna cepliaeTcss Ha HECYLISCTBYIOIIYIO SIUCHKY;

$C) ommbka mpu BeIYHUCICHUH (YHKIHN;

$D) ommbka B uucie;

$E) omrnbka B TekcTe;

@143.

OO1myro MPOBEPKY MPABOIMCAHUS C YIETOM IPaMMATHYECKHUX MPABHI MOKHO OCYIECTBUTH KHOIIKOM:
$A) Peuensuposanue — [IpaBonucanue;

$B) ®aiin — [Napamerpsr - [IpaBomnucanue;

$C) Beraska — CumBoit — [IpoBepka mpaBoTHCaHuS;

$D) Pasmerka crpanuisl — OpuenTarus - [IpaBonucanue;

$E) 8 I'naBHast — mapameTpbl — [IpoBepKka MpaBOMUCAHHUS;

@144.

UToOBI EpeBECTH BBIJICICHHBIN TEKCT U3 OJHOTO A3bIKa Ha APYrod, MOXKHO HCIOJIb30BaTh KOMaH/bI:
$A) Daiin — [Tapametpsl — [lepeBos TeKCTa;

$B) I'mauas — [lepeBoquuk - [lepeBecTu;

$C) Beraska — [epeBoa — IepeBecTr BbIICICHHbII TEKCT;

$D) Paszmerka crpanuisl — OpreHTaIHs - ABTONEPEBOIUHK;

$E) Peuensuposanue — [TepeBon — [lepeBecTy BbIICICHHBIN TEKCT;

@145.

YroOb! BBIIEIUTH ()parMEHT TEKCTa OT MO3MIUH Kypcopa 10 KOHIA TEKYIIero ab3ana, Hy)KHO BBINOJIHHUTh:
$A) Ctrl+Alt+];

$B) Alt+Ctrl+Shift+|;

$C) Ctrl+Shift+];

$D) Ctrl+Shift++;

$E) Shift+Alt+];

@146.

YT1o0OBI BBIACIUTH (I)paFMeHT TEKCTA OT NO3ULNU KYpCOpa A0 Ha4aJia TEKYIICTO a63aua, HY’KHO BBIIIOJIHHUTb!:
$A) Ctrl+Alt+1;

$B) Ctrl+Shift+1;

$C) Ctrl+Shift+];

$D) Ctrl+Shift++;

$E) Shift+Alt+1;

@147 Ilpu BeiZeACHUN OJI0KA TEKCTa, MOSBIISICTCS HEOOIBIIONW HAOOP YacTO MCIOJIb3yEeMbIX HHCTPYMEHTOB (hopMa-
THPOBaHMS CUMBOJIOB M ab3a1ia, KOTOPbIM Ha3bIBAaeTCS:

$A) KoHTEKCTHOE MEHIO;

$B) IMaHenu HHCTPYMEHTOB;

$C) Munu-naHenb HHCTPYMEHTOB;

$D) IMonb3oBarenbckuii HHTEPQEIIC;

$E) Unctpymentsl popMaTUpOBaHUS;

@148.

JIJ'IH BBIACJICHUA BCEro TCKCTA CJICAYCT HAXKATH KOM6I/IH3LII/HO KJIaBUIII:
$A) Alt+A,;

$B) Ctrl+V;

$C) Ctrl+Alt+A,

$D) Ctrl+A;

$E) Alt+C;

@149.
B st xmitobaiirax:
$A) 5000 Gair;



$B) 5124 Gaiit;
$C) 500 Gaiir;
$D) 5000 Gur;
$E) 5120 Gair;

@150.

TexcToBbii pegakTop biokHOT no3BossAeT:
$A) Co3nmaBath, peJakTHPOBAThL U MPOCMATPUBATH MPOCTEHIIINE TEKCTOBbIE (haiiibl;
$B) Co3znaBaTh, pelakTHPOBATh U BCTABIATH TAOIUIIBI B TEKCTOBBIE (DaiiIbI;

$C) CoznaBath, yaassTh v BCTABJISATH JHATPAMMBI B TEKCTOBBIC (hailiibl;

$D) Co3naBarh, peJakTHPOBAThL M MPOCMATPUBATH apXUBHBIE (ailiIbl;

$E) Bce nepeyucieHHble OTBETHI BEPHBI;

@80.

®dopmaTupoBaHHUE AUCKETHI BIEYET 3a COOOM:
$A) Vnanenue daitios, 3apaxkeHHBIX BUPYCAMH;
$B) Ilepe3anuch 3apakeHHbBIX (DaiiIoB;

$C) Ynanenue Bcex mycThIX MAaIoK;

$D) Vnanenue Bcex mamnok u (haiiyios;

$E) Ynanenue TeKCTOBLIX (aiiios;

HTorosble oieHKH CTYJAC€HTOB
ByKBemloe 0003HAYEHHE HTOTOBLIX OICHOK CTYACHTOB U UX lIl/I(l)pOB])le JKBHBAJICHTBI:

OueHka no OyKBeHHOM

JInana3oH cooTBeT-

YuceHHoe BbIpazKeHHe

OueHka 1o TpaguLMoOH-

cUCTEME CTBYIOLIMX HA00PHBIX OLICHOYHOI0 0ajl1a HO¥ cucTreMe
0aJ/L1I0B
A
10 95-100 OTau4HO
A- 9 90-94
B+ 8 85-89
B 7 80-84 Xoporio
B- 6 75-79
C+ 5 70-74
C 4 65-69
C- 3 60-64 V I0BIIETBOPUTENEHO
D+ 2 55-59
D 1 50-54
Fx 0 45-49 He
= 0 0-44 YIOBIETBOPUTEIILHO

Kputepuu BbIBEIEHUSI UTOTOBOM OIIEHKU MPOMEXKYTOUYHOM aTTECTAIIUHN:
«Omauunoy - cpeouss oyenka > 3,67.
«Xopowoy - cpeonss oyenka > 2,67 u < 3,33.

«Yooenemeopumenvroy - cpeonss oyenxka > 1,0 u < 2,3

«Heyoosnemeopumenvno» - cpeonssn oyenxa < 0.




