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ITACIIOPT
®OHJIA OHEHOYHbBIX CPEACTB

1o TucIUIUMHE (MOay o) CHCTeMBbI 3JIEKTPOHHOI0 JIOKYMEHT0000P0TA

Kon Coaep:xkanue IlepeyeHb MIAHUPYEMBIX Pe3yJbTATOB 00yUeHUS Buabi
KoMIeTe KOMIIeTeHIIUH N0 JMCUHUIINHE (MHAUKATOPBI T10CTHKEHHUSA OII€eHOYHBIX
HIIUU KOMIIEeTEeHIIM) CpeacTB
K-1 Cnocoben HUIIK - 1.1. BsiObupaer u  000CHOBBIBACT OT4eThbl
MIPOEKTUPOBAT, apxutektypy MC »1ekTpoHHOW KOMMEpPUMH U | HONPaKTHYe
BHEIPSTH U | TUIAaTEXHBIX PELICHMUI; CKMM
COIIPOBOXKIATh HUIIK - 1.2. HacrpamBaer U UHTErpupyer | padoram.
MHGOPMALIMOHHBI | IUIATEXHBIE  CEpPBUCH,, MNpuéM U 00paboTKy | KoHTpoJbH
e CUCTEMBI | JIIEKTPOHHBIX MJIATEKEH; asi
AJIEKTPOHHOU HNIIK - 1.3. [IlpumeHsieT HOpPMATHUBHbIE U paodora.
KOMMEpLIUH, TEXHUYECKHEe TpeOOBaHMUSA TPH  HKCIUTyaTaIl[UH YcrHbii
BKJTIOYast IUTATEKHBIX CHCTEM. ompoc.
IJIaTEKHbBIC u
pacuéTHble TecTupoBan
CEPBHUCHI, C ue.
YYETOM KonTpoasn
TpeOoBaHUI camocTosiTe
0e30macHOCTH, JLHOM
HaAEKHOCTH u padoThl.
HOPMAaTUBHOTO
peryJaupoBaHus
Cnocoben UIIK-3.1. dopmupyer KoHuenuum udpoBoro | OTYETHI MO
IIK-3 pa3pabarbiBaTh M | MPOAYKTa WM IUIATEXKHOTO CepBUCA € YYETOM | MPaKTHYeCK
000CHOBBIBATh TpeOOBaHUI pbIHKA 1 HOPMATUBHOMN CPEIBI. UM
U poBbIe NIIK-3.2. PazpabatbiBaeT OuszHec-mMozens | padoTaM.
OM3HEC-MOJEIN U | JIEKTPOHHOIO CEpBHCA, OIpeneisis HCTOYHUKH | KoHTpoJbH
WHHOBALIMOHHBIE | JIOXOJIOB, CTPYKTYPY 3aTpaT U LIEJEBYIO ayAUTOPHIO. asi
npoekThl B cdepe | UTTK-3.3. OOGOCHOBBIBaCT  I1€J1€CO00PA3HOCTh pabora.
JJIEKTPOHHOU BHEIPECHUS WHHOBALIMOHHOIO PELICHUS HA OCHOBE YcTHbII
KOMMEPIIUH, 9KOHOMMYECKOM, TEXHOJIOTHYSCKOU u ompoc.
BKJTIOYAst OpPraHU3aLMOHHOMN OLIEHKHU.
TJIaTEKHBIC u TecTupoBan
pacyeTHbIe ue.
peleHus KonTpoan
camocTosiTe
JbHOM
padoThI.
Cnocoben NYK-1.1 Anamusupyer 3amauy, Bbiaensass ee | OT4yersl o
OCYIIECTBIIATh 0a30Bble COCTABIISIOIINE NPaAKTHYECK
VK-1 TIOUCK, NYK-1.2. IleMoHCTpHpYET 3HaAHHE OCOOCHHOCTEH UM
KPUTUYECKUI CUCTEMHOTO Y  KPUTUYECKOrO0 MBIIUIEHUS U | padoram.

dHaJIM3 M CHUHTE3

TOTOBHOCTH K HEMY




uHpopManuy, NYK-1.3. ApryMeHTUpOBaHHO ¢dopmupyer | KoHTpoabH
IPUMEHSATh COOCTBEHHOE CY)XICHME M OLEHKY HH(OpMaIuH, ast
CUCTEMHBII pUHUMAeT 00OCHOBAHHOE PEIICHHE padora.
OIXON mg | UVK-1.4. PaccmarpuBaer Hu npejaraet YceTHbIi
pereHus BO3MOXKHBIE BapUaAHTHl PEIICHUS MOCTaBJICHHOU ompoc.
MIOCTaBJIEHHBIX 3ajjauyl, OLICHUBasl UX JOCTOMHCTBA U HEJJOCTATKH
3aja4
TecTtupoBan
ue.
KonTpoas
caMoCTosITe
JbHOM
padoThbI.

dopma 3K3aMEHAIMOHHOTO OmieTa

MOY BO POCCHMCKO-TAJ)KUKCKHNH (CJIABSIHCKHN)
YHUBEPCHUTET
EcrecTBeHHOHAyUHBIH (haKyIbTET

Kadenpa Uadopmatuku u UT
1o CucTeMBbl 3JIEKTPOHHOI0 JOKYMEHT0000p0oTa
HaumeHoBaHue OUCYUNTUHBL (MOOYI5)

ns nanpasienus - 38.03.05 «busznec-unpopmaTrkar
wugp/nanpasienue

HauMeHoeaHue hpoduis / cneyuaausayuu / npo2pammbl
OYHas

¢opma obyuenus

buaer Ne 1
Yrto Takoe JOKyMEHTOOOOPOT.

Knaccudukaropsl u ux cTpykrypa.

3aganue.
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VYTBep:xkIeHo Ha 3aceqanuu Kapeapsl Mapopmaruku u UT
npoTokoa Ne 1ot «26» aBrycra 2022r.

3aBenyromuii kaheapoit /Kabunos M.M,/

. [IpumepHbBIii cIMCOK BONMPOCOB /Il MOATOTOBKH K IK3aMeHY:
. UTto Takoe JOKyMEeHTO0O0POT?

. UTo Takoe 3JIeKTPOHHBIN JOKYMEHTOO0O0pOT?

. UTo Takoe MalIMHOYUTAEMbIH JOKYMEHT?

. UTo Takoe »IeKTpOHHAs OANUCH?

OCHOBHBIE PUHIIUIIBI ATEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTA.

. Kitaccudukanms cuctem 37eKTpOHHOTO JOKYMEHTO00O0pOTa.

. Kakue sramnsl BKIIFOYaeT TEXHOJIOTUS TPATUIIMOHHOTO JETIOMPOU3BOICTBA?
. Kimaccudukanms napopmanum.

. Buapl 1OKyMEHTOB.

0. Konuposanue nndopmarum.



11. Knaccuduxaropsl ¥ UX CTPYKTYpa.

12. MeToanka mpoeKTUPOBAHKS TIEPBUYHBIX (HOPM TOKYMEHTOB.

13. Meronuka NpoeKTUPOBaHUS CBOJHBIX OTYETOB.

14. CTpyKkTypa JOKyMEHTA.

15. CiocoOsI pa3MenieHns: PeKBU3UTOB B JIOKYMEHTE.

16. ABTOMaTu3upoOBaHHAs TEXHOJIOTHS TOKYMEHTOO0OpOTA.

17. Opranu3anys 3J1eKTPOHHOTO JJOKYMEHTOO00pOTa.

18. [ToHsiTHE TOCTOBEPHOCTH HH(POPMAIIHH.

19. MeToapl KOHTPOJISE JOCTOBEPHOCTH MH(OPMAITHH.

20. MeTo/1b! OBBIIIEHHS JOCTOBEPHOCTH MH(OPMAIIHH.

21. NudopManinoHHbIe CHCTEMBI — OCHOBA JICKTPOHHOTO JIOKYMEHTO000pOTA.
22. Texnomorus 6e30yMa)KHOTO TOKyMEHTOO00pOTA.

23. IloHsiTHE 3IEKTPOHHOM MOAIMKCH.

24. TexHUYeCKHE BO3MOXXHOCTH COBPEMEHHBIX CHCTEM 3JICKTPOHHOTO IOKYMEHTO000pOTA.
25. O0630p CYIIECTBYIONMIUX CUCTEM JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OpOTA.

26. KoHnenuust 3J€KTpOHHOTO NTPaBUTENICTBA.

27. JoKyMeHTOOOOPOT B YIPABJICHUH MPEITPUATHEM.

28. CucteMbl yrpaBleHHs 3JIEKTPOHHBIM JOKYMEHTOOOOPOTOM.

29. 3ammTa HGOPMAIIMK B CHCTEMaX 3JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTO000pOoTA.

30. YcnoBuble rpaduyeckre 0003HaAUCHHS CXEM ABMXKEHUS HH(OPMAIIHH.

K koMmIuIeKkTy 5K3aMeHaIlMOHHBIX OMJIETOB MPUJIAraloTcs pa3padoTaHHbIE MIPENoAaBaTeneM U
YTBEPKJICHHbIE Ha 3acelaHuM Ka(eapbl KpUTEPUH OLIEHKH 110 JUCLUIUIMHE.
Kpurtepun onenkn:

- OLEHKA «OTJHYHO» (IIPOJBUHYTHII YPOBEHb) BBICTABISAETCS CTYICHTY, €CIIM OH TIyOOKO
YCBOMJI NPOTPaMMHBI MaTepuai; B IOJHOM 00beMe, IMOCIENOBaTeIbHO U YETKO €ro M3Jaraer,
YBEPEHHO OTBEYAET Ha JOIOJIHUTEIbHBIE BOIIPOCHI;

- OlleHKa «Xopowo» (yriayOnaéHHBIH ypOBEHb) BBICTABISETCS CTYAEHTY, €CIU OH B LIEJIOM
IPaMOTHO U3JIaraeT IporpaMMHBINA MaTepua, He JOMYyCKas CYLIECTBEHHBIX HETOUHOCTEM.

- OLIEHKA «Y/JA0BJIETBOPUTEJIbHO» (IIOPOTOBbIl ypOBEHB) BHICTABIAETCSA CTYJCHTY, €CIIH OH
HE MOJIHOCTHIO OTBETHII Ha ITOCTABJICHHBIE BOIIPOCHI; OMTyCKall OIMOKH, HETOUHOCTH.

- OlleHKAa «HEeY/O0BJIETBOPUTEJIbHO» (OTCYTCTBHE YCBOEHHUS (HUKE MOPOTOBOTO YPOBHS)
BBICTABIIIETCSL CTYJIEHTY, €CIM OH HE€ 3HAaeT 3HAUMTEJIBHOM YacTH IPOrpaMMHOIO Marepuaina,
JOTYCKaeT CYIIECTBEHHbIE OIMOKU B OTBETE, HEMPABWIHHO MOHUMAET JAHHBIA BOIMPOC, HE MOXKET
YBSI3bIBAaTh TEOPHIO C MPAKTUKOM, 3aTPYAHSIETCS OTBETUTH HA JONOJHUTEIBHBIE BOIIPOCHI.

Hepeqem, OICHOYHBIX CPEACTB

Hanme
IIpencrasne
HOBaHUE
XapaKkTepucTHUKa OIIECHOYHOTO CPEJICTBA HHE OLIEHOYHOI'O
OLIEHOYHOTO
/m cpenctBa B ©DOC
CpeJlicTBa
YCTHBIE OIIEHOYHBIE CPEJICTBA
CpencTBo KOHTPOJIS, OPraHU30BaHHOE Bormpocsr
KaKk creruanbHas Oecema mperojaBaress € | IO TeMam/pasienam
YcTHBI | 00yYaOIMUMCS Ha TEMBI, CBSI3aHHBIC C M3y4aeMOi IUACIATUINH
i ornpoc JTUCIUIUIMHON, W PACCUMTAHHOE Ha BBISICHEHUE | bl
o0Bema 3HaHUU oOydatomerocs o
OTpEICTICHHOMY pa3Jie]y, TeMe, TpoOIemMe H T.11.
Kontp CamocrosarenbHass  pabora -  3TO Temsr KCP
0J1b MJIaHupyeMasi paboTa CTYICHTOB, BBITIOJIHSIEMAs 110
CaMOCTOSITENILHO | 33JaHHIO M PU METOAMYECKOM PYKOBOJICTBE U O]




i paboThI | KOHTpOJIEM TperoIaBaTeIs.

IIMCBMEHHBIE OHEHOYHBIE CPEACTBA

[IpogykT aKTMBHOW CaMOCTOSATEIBHOMN
paboTsl acrupaHTa/MarucTpaHTa, KOTOPBIN
IIPOBOAMTCS C IPUMEHEHUEM PA3JINYHbIX METOJIOB,
MaTepuaoB, HHCTPYMEHTOB, TPUOOPOB U IPYTUX
OTuer | cpencTB W MPENCTaBISAIONIMM COOOH KpaTkoe

BI TIO U3JI0KCHWE B IHUCHBMEHHOM BHJE IOJyYEHHBIX
MPAKTUYECKUM | PE3yJIbTaTOB TEOPETUIECKOTO aHanm3a
pabotam OTIpeIeTICHHOM Hay4YHOU (yuebHo-

HCCJIEI0BATENBCKOM) TEMBI, TJI€ aBTOP PACKPHIBAET
CyTb  HUCCIEeIyeMOHM  MpoOJieMbl,  IPUBOIUT
pa3IUYHBIE TOYKU 3PCHHSI, & TaKkKe COOCTBEHHBIE
B3IJIs,bl HA HEE.

Tembl
MPaKTHYECKUX padoT

Cucrema cTaHIapTU3UPOBAHHBIX
3aIaHUM, TTO3BOJISIONIAS aBTOMAaTU3UPOBATH

Donn
TECTOBLIX 3aJaHUN

Tect N o
IPOLEAYPY U3MEPEHUS YPOBHS 3HAHUIA U YMEHUN
00y4Jaronerocs.
CpencTBo MpoBepKU YMEHUHN MTPUMEHSITh Komrmmiext
Koprp | MOTYUCHHBIC  SHAHWA Ul peMICHMS  3ajad KOHTPOJIbH
p OTIPEICIEHHOTO THIIA TI0 TEME HITU Pa3aey BIX
oJbHast paboTta .
3aaHUH 110
BapHaHTaM




OdopmIieHre yCTHOTO Oompoca
no pucuuminae CHCTeMBI 3JeKTPOHHOI0 TOKYMEHTO000pOoTAa

MOY BO «Poccuniicko-Tamkukckuit» (CIaBIHCKUN) YHUBEPCUTET)

Kadenpa Uadopmatuku u UT

(Haumenosanue xageoput)
YCTHBIN ONPOC

o AUCHUIUTMHE (MOAYJI0) CHCTEMBbI 3J1€KTPOHHOI0 IOKYMEHT0000P0Ta
(HaMMeHOBaHWE JUCIIUTIIIMHBI, MOJTYJIS)

Bonpochl /151 YCTHBIX ONPOCOB:

. Uto Takoe JOKyMEeHTO000pOoT?

. UTo Takoe 3NIeKTPOHHBIN IOKyMEHTO000pOT?

. UTo Takoe MallIMHOYUTAEMBIN JOKYMEHT?

. UTo Takoe 31eKTpOHHAs MOITUCH?

. OCHOBHBIE PUHLIHUIIBI 3TIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTA.
Knaccudukanus cucrem 31eKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00pOTA.

. Kakue aransl BKiIIO4aeT TEXHOJIOTUS TPAIUIIMOHHOTO JEJIONPOU3BOICTBA?

. Knaccugukarus nadopmanmu.

. Buapl OKyMEHTOB.

. KonupoBanue nnpopmanuu.

. Kimaccudukarops! u ux crpykrypa.

. Meronnka npoeKTUPOBAHUS IEPBUYHBIX (POPM JOKYMEHTOB.

. Meroauka nNpoeKTUPOBaHUS CBOJIHBIX OTUETOB.

. CTpyKTypa 10KyMEHTA.

. CriocoObI pa3MenieHusi peKBU3UTOB B IOKyMEHTE.

. ABTOMaTH3UpOBaHHAs! TEXHOJIOTHSI JOKYMEHTOO0O0POTA.

. Opranuzanus 31eKTPOHHOTO IOKYMEHT0000poTa.

. [lonsiTie TOCTOBEPHOCTH UH(POPMALIHH.

. MeTonbl KOHTPOJISL JOCTOBEPHOCTH MH(POPMAITUH.

. MeTo/1p1 OBBILIEHUS TOCTOBEPHOCTH MH(GOPMAIUH.

. IHpopMaLnOHHbBIE CUCTEMBI — OCHOBA 3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTO000pOTa.

. Texnomorust 6€30yMa)KHOTO JJOKyMEHTOO0OpOTAa.

. IloHsiTHE IEKTPOHHON ITOANKCH.

. TexHnyeckue BO3MOKHOCTH COBPEMEHHBIX CUCTEM 3JIEKTPOHHOTO IOKyMEHTO000pOTa.

. O630p CyLIECTBYIOMIMX CUCTEM IEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000POTA.

. Konnenius s1ekTpoHHOT0 MpaBUTEIbCTBA.

. JoKyMeHTO00O0POT B yNpaBIE€HUH MPEATPUATHEM.

. CucreMsbl ynpaBiieHUs JIEKTPOHHBIM JOKYMEHTOOOOPOTOM.

29. 3amuTa nH(MOPMAIMK B CHCTEMaX 3JIEKTPOHHOTO IOKYyMEHTO000pOTA.
30. YcnoBuble rpadudeckue 0003HaUCHUS CXEM JABUKEHUS WH(POpMAITUH.
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K KOMITJIEKTY OLIEHOYHBIX MaT€pHAJIOB 10 YCTHOMY ONpOCY IPUIIAraioTcs pazpaboTaHHbIE
IpernoJiaBaTeseM U YTBEPKIACHHBIC Ha 3aceJaHuU Kadeapbl KPUTEPUU OLIEHKU 1O AUCIUTIINHE.

Kpurtepun onenkn:



- OIICHKa «OTJIMYHO» BBICTABISIETCS CTYACHTY, €Clid 1) TIOJHO W apryMEHTHPOBAaHHO
OTBEYaeT 1o

CoJIepKaHUIO 3a/IaHus; 2) oOHApYKMBAET MOHUMAaHUE MaTepualia, MOKET 000CHOBATh CBOU
CYXKIACHUSA, NMPUMCHUTHL 3HAHUSA HA IIPAKTHUKC, TPHUBCCTU HGO6XO,Z[I/IMBIG MMpUMEPLI HC TOJIBKO IIO
y4eOHHKY, HO H CAMOCTOSITEIIbHO COCTaBJICHHBIC; 3) M3/IaraeT MaTepuall mocie0BaTeIbHO U

[IPaBUIIbHO;

- OIIEHKA «XOPOII0)» CTYJCHT JIa€T OTBET, YAOBJICTBOPSIOMIUMA TEM ke TpPeOOBaHUSAM, YTO U
JUTSL OIICHKH «5», HO JTOIycKaeT 1-2 ommOKu, KOTOPBIE CaM K€ UCIIPABIISET;

- OLIEHKAa «YyIOBJIETBOPHUTEJIbHO» CTaBUTCSA, €CIM CTYICHT OOHApYXXMBAaeT 3HAHHE U
MOHMMAaHUE OCHOBHBIX TIOJIO)KEHUH JaHHOTO 3a/JaHus, HO: 1) u3jmaraeT marepuan HENoJHO U
JIOMyCKaeT HETOYHOCTH B ONpPEICNCHUHM TMOHATUH WM (OpMyTUpOBKE MpaBuUi; 2) HE yMeEeT
JIOCTaTOYHO TIIyOOKO M J0Ka3aTelIbHO OOOCHOBATh CBOU CYKIEHHUS M NPUBECTH CBOU MPHUMEpPHL; 3)
u3JaraeT MaTepuai Herocae10BaTeIbHO U IOMYCKaeT OINOKH;

- OIEHKAa «HEYAOBJIETBOPUTEIbHO» CTYJCHT OOHApYXMBAaeT HE3HAHME OTBETa Ha
COOTBETCTBYIOIIEE 3a/JaHME, JIOMYyCKAaeT OMIMOKM B (OPMYJIUPOBKE ONpeAeNeHud U MpaBui,
UCKaXAIOIINEe WX CMBICT, OCCIOPSIOYHO M HEYBEPEHHO H3JaraeT Marepuall; OTMEYalOTCs TaKue
HEJOCTaTKU B IMOATOTOBKE CTY/AEHTA, KOTOPBIEC SBISAIOTCS CEPHE3HBIM MPEMATCTBUEM K YCHEIIHOMY
OBJIQJICHUIO TTOCJIETYOLIUM

MaTepUajIoM.

- OLIEHKAa «3a4TeHO0» BBICTABJISETCS CTYIEHTY, €CIM OTBEYAIOUIMIl XOpOIIO BIaeeT
MaTepHuaioM, 3HaeT OCHOBHbBIC HAMPABIICHUS TEOPUH MEPEBO/IA; UMEET MPEICTABICHUE U B COCTOSTHUU
O0BSACHUTH CyTh MOJIEJIEH MepeBoia; 3HaeT U MOKET MPOMLIIOCTPUPOBATh MIPUMEpPaMu U3 Y4eOHUKOB
pazHooOpa3HbIe CIOCOOBI IEpeBoAa (JISKCHYECKHE, TPaMMaTHYEeCKIE U CTUITHUCTUYCCKUE);

- OIICHKA «He 3a4YTEeH0» - 00yJAIOIIUNCS UMEET UMb MPUOTU3UTEIHHOE IPECTaBICHHE 00
HU3y9aeMoOM IIpeIMETe, BeChbMa CJIa00 OPHEHTHPYETCA JaKe B NPEUIONKCHHBIX JUISA MOATOTOBKH
BOMPOCAaX 3K3aMEHAIMOHHOTO OWIIETa; COBEPIIEHHO HE B COCTOSHUU OTBEYATh Ha JIOTOJIHHUTEIHHBIC
BOIPOCHI, KacaroIUecsl OCHOBHBIX MPOOJIeM 00IIIel TEOPUH TePEBOIA.

TuroBsIie TECTOBBIC 3aJaHMS, HEOOXOIUMBIC JIJIS OICHKH
3HAHHUM, HABBIKOB U YMEHUMU,
XapaKTEPUIYIOIIUX ITAIbI



(dbopMUPOBaHUS KOMIIETSHITHIA
MOY BO «Poccuiicko-Tamxukckuii» (CiaBssHCKUI) yHUBEPCUTET

Kadenpa Uadopmatuku u UT

(Haumenosanue xagheoput)

o AUCIUIUTMHE (MOAYJI0) CHCTEMbI 3J1€KTPOHHOI0 IOKYMEHT0000pP0Ta
(Haumernosanue OUCYUNIUHBL, MOOYVIS)

TecToBBIE 3a7aHUA
BriGepuTe ouH paBUIIBHBIN OTBET.

@]1. YTo Takoe 1OKyMeHT?
$A)s10 mHbopManus;$B)3To nHpopMmanms, HaHeceHHass Ha Oymary;$C)aTo nHpopmarus,
BBesieHHas B DBM;$D)3to uHdopmarus, mocTymnaromas B opranusanuio;$E)ato uapopmarus,
HaHECEHHas Ha KaKOi-1100 MaTepHalIbHBIA HOCUTEIb;
@?2. Kakue 10KyMEHTHI NOCTYNAKT B OPraHU3anuio?
$A)Beixoanbie;$B)BuyTpennue;$C)npomexxytounsie;$D)ucxoasue; S E)Bxonsiime;
@3. Kakue 10KyMeHTBI OTIPABJIAKTCH OpPraHu3aiuei no pa3HbIiM ajapecam?
$A)Beixoanbie;$B)BuyTpennue;$C)npomexytounsie;$D)ucxoasue; S E)Bxomsiime;
@4. Kakue 10KyMeHTbI HMPKYJUPYIOT BHYTPH OPraHu3auuu?
$A)Beixoansie;$B)BuyTpennue;$C)npomexxytounsie;$D)ucxoasmue; S E)Bxomsiime;
@S5. CKOJILKO 30H BKJIKYAET TUIOBAsA CTPYKTYpPa T0KyMeHTa?
$A)5 30u;$B)6 30mH;$C)7 301;$D)4 30H51;$E)3 30HbI;
@6. B xaxkoii 30He pa3MelIalOTCsl MOCTOSIHHBbIE TPYNNIUPOBOYHbIE PEKBU3UTHI-
NPU3HAKHU?
$A)B 1 30me;$B)B0 2 30He;$C)B 5 30He;$D)B 7 30He;$E)B 3 30HE;
@/7. B kakoii 30He pa3MeNnIaOTCsl NepeMeHHbIe TPYNNMUPOBOYHbIE PEKBU3UTHI-
npu3HaKu?
$A)B 1 30ue;$B)B 6 30He;$C)B 5 30He;$D)B 4 30He;$E)B 3 30HEC;
@8. B xakoii 30He pa3MelIalOTCs MOCTOSIHHBbIE CIPABOYHbIE PEKBU3UTHI-
NPU3HAKHU?
$A)B0 2 30H¢;$B)B 7 30He;$C)B 5 30H€e;$D)B 1 30He;$E)B 3 30HE;
@9. B kakoii 30He pa3MeIalOTCs A0COJNOTHbIE M OTHOCUTE/IbHbIE PEeKBU3HUTHI-
OCHOBaHMsA?
$A)B 1 30me;$B)B 5 30He;3C)B 6 30He;$D)B 7 30He;$E)B 3 30HE;
@10. B kakoii 30He HAXOAUTCH 3ar0JJ0BOYHASl YacTh JOKyMeHTa?
$A)B 1 30me;$B)B 5 30He;3C)B 6 30He;$D)B 4 30H¢;$E)B 3 30HE;
@11. B kakoii 30He HAXOJUTCH COAePKATeIbHASA 4acTh JOKyMeHTa?
$A)B 1 30me;$B)B 5 30He;3C)B 6 30He;$D)B 4 30H¢;$E)B 3 30HE;
@12. Kakas ¢popma npeaycMaTpuBaeT pa3MellleHHe PEKBU3UTOB B IBYX CTPOKax?
$A)ankernas;$B)nocrpounas;$C)nuneitnas; $D)radanunas; $E)maxmarHas;
@13. Kakas popma npeaycMaTpuBaeT pa3MellleHHe PeKBU3UTOB B IBYX rpagax?
$A)ankernas;$B)nocrpounas;$C)nuneitnas; $D)radanunas; $E)maxmarHasi;
@14. Kakoii 3Tan He BXOAUT B METOJUKY NPOCKTHPOBAHUS NIEPBUYHOI0
JOKyMeHTa?
$A)pasmenienue pekBu3uTOB Ha Onanke;$B)usrorosnenue 6nanka;$C)onpenenenue
coctaBa pekBu3uToB;$D)koppekTrpoBka O1anka;$E)He 3Har0;
@15. Kakyo nH(popManuio npeacTasiisieT CBOAHbINH 0T4eT?
$A)mocrossHHYI0 cipaBouHY0;$B)nepemernyto rpynmupoBouHy0;$C)MOCTOSIHHYTO;
$D)obo0maromero xapakrepa;$E)I0CTOSHHYIO TPYIITHPOBOYHYIO;



@16. Kakomy Tpe0OBaHHIO He 10JI7KEeH Y/10BJIETBOPATH CBOAHBIN 0TYeT?
$A)umets ynobHoe pasMenieHne peKBu3nToB; $B)umers uetkoe HazBaHue 0T4eTa;$C)O0BITH
MaKCHUMaJIbHO 3aKOHUeHHBIM;$D)coaepikaTs HEOOXOIUMBIN COCTaB Mmoka3atescii;$E)ObITh KOppEeKTHO
COCTaBJICHHBIM;
@17. Kakomy MeTOly KOHTPOJISI COOTBETCTBYeET NMPoBepKa 6ajlaHCca JAHHBIX?
$A)cunrakcuueckomy;$B)aorundeckomy;$C)nporpammuomy;$D)apudmerudeckomy;
$E)npaBUIIbHBIX OTBETOB HET;
@18. K xakoMy MeTOy KOHTPOJISI COOTBETCTBYET NMPOBEPKA T0NMYCTUMbIX
OTKJIOHEeHUi?
$A)cunrakcuueckomy;$B)nornyeckomy;$C)nporpammuomy;$D)apudmerndeckomy;
$E)npaBUIIbHBIX OTBETOB HET;
@19. K xakoMy MeTOAy KOHTPOJISI COOTBETCTBYeT IPOBEPKA NPABHJILHOCTH
CTPYKTYpbI?
$A)cunrakcuueckomy;$B)aornyeckomy;$C)nporpammuomy;$D)apudmerndeckomy;
$E)npaBuIIbHBIX OTBETOB HET;
@20. OnpenenuTe KOHTPOJIbHBIH pa3psaa A cjeayomero yucaa: 4251
$A)4;$B)1;$C)7;$D)A;SE)E;
@21. Onpenenute KOHTPOJIbLHBIH pa3psax Ajs ciaenyomero ynciaa: 3460
$A)5;$B)6;$C)A;$D)2;$E)B;
@22. Onpenenute KOHTPOJIbHBIH pa3psax s cieaylomero yuciaa: 2743
$A)A;$B)2;$C)7;$D)9;$E)C;
@23. Onpenenute KOHTPOJIbLHBIH pa3psax A ciaeaywomero yncaa: 1254
$A)4;3B)8;3C)C;$D)A;SE)F;
@24. Onpenenute KOHTPOJIbHBIH pa3psax s cJelyoLero yuciaa: 8322
$A)4;$B)F;$C)7;$D)A;$E)E;
@?25. YTo TaKkoe 3JIeKTPOHHBII JOKYMeHT?
$A)a10 pacniedarka, noxyueHHas Ha 9BM;$B)ato nokymeHT, n300paskeHHbIN Ha
akpane;$C)ITO JOKYMEHT, CO3/IaHHbIH C IIOMOILBIO CPECTB KOMITBIOTEPHOI 00padOTKH
uHpopmanuu;$D)aTo Tabymsirpamma; $E)3T0 MOKyMEHT, IpeICTaBICHHBIH B DJIEKTPOHHOM BUJIC;
@26. Uto Takoe 10KyMeHT0000pOT?
$A)3To nmpkysAHs JOKyMeHTOB;$B)3T0 pon3BoacTBO 10KyMeHTOB;$C)3TO Kpyroo6opot
nokymeHTOB;$D)3To BparieHne 10KkyMeHTOB;$E)3T0O NBMKEHHE JOKYMEHTOB B OPraHU3alul  C
MOMEHTA UX CO3JaHUs /10 3aBEPILICHUS UCTIOTHEHMUS;
@?27. Yto Takoe 3J1eKTPOHHBIH JOKYMEHT0000pOT?
$A)3T0 aBTOMaTH3AIMS TOKYMEHTO000pOoTa;$B)3TO ennHbIii MeXaHU3M 1o paboTe ¢
ANIEKTPOHHBIMH JJOKyMeHTaMu;$C)ato padora ¢ nokymeHTamu;$D)3T0 TOKyMEHTOOO0POT B
anekTpoHHoU popme;$E)IT0 6e30ymMakHasT TEXHOJIOTHS;
@28. UTo TaKkoe 3JIeKTPOHHAS NMOANUCH?
$A)sTo moamuck orBeTcTBEHHOTO JHIIA; $B)3TO MOANMCH, peann3oBaHHas Ha KOMITBIOTEPE;
$C)aro noanuce, orodpaxennas Ha DBM;$D)ato ananor coOCTBEHHOPYYHOI! MTOITHCH,
TIOITBEP K TAIOIIHIA TIOJUTMHHOCTH 3JICKTPOHHOTO TOKyMeHTa;$E)3T0 moanucek, npencraBieHHAs B
AIIEKTPOHHOM (opme;
@29. Ha ocHOBe KaKOro NPUHIIAIIA MOKHO OJTHO3HAYHO UIEHTU(PUIIUPOBATH
JOKYMEHT?
$A)Ha OCHOBE HETIPEPHIBHOCTH JIBMKCHHS IOKyMeHTa;$B)Ha ocHOBe enHOM 0a3bl
nokymeHTOB; $C)Ha ocHOBe 3¢ pekTuBHOI cuctembl nmorcka;$D)Ha 0CHOBE OHOKPATHOM PErHCTpaIin
nokymeHTa;$E)Ha OCHOBE pa3BUTON CUCTEMBI OTYETHOCTH;
@30. Ha ocHOBe KaKOTr0 NPUHIUIIA MO’KHO COKPATHTh BpeMsl IBHKEHHS
JOKyMeHTa?
$A)Ha OCHOBE OJTHOKPATHOW perucTpanuu AoKyMeHTa;$B)Ha ocCHOBE mapauienbHOro
BBITIOTHEHMS onepanuii;$C)Ha OCHOBE eTMHOM 0a3bl TOKyMEeHTOB;$D)Ha OCHOBE Pa3BUTOI CHCTEMBI
oryetHOCTH;$E)Ha 0cHOBE 3()()EKTHBHOI CHCTEMBI ITOUCKA;
@31. Ha ocHOBe KaKOro NPUHIIUIIA MOKHO MIEHTU(PUIIMPOBATH OTBETCTBEHHOI'0 32
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HCIOJIHEHHEe JOKyMeHTa?
$A)na ocHoBe exnHON 0a3bl JOKyMeHTOB;$B)Ha 0CHOBE MapaIenbHOTO BHITOIHEHHUS
ornepanuii;$C)Ha OCHOBE HEMPEPHIBHOCTH BHKCHUS TOKyMeHTa;$D)Ha 0CHOBE pa3BUTON CHCTEMBI
oryeTHOCTH;$E)Ha OCHOBE 3(h(hEeKTUBHOI CHCTEMBI TOUCKA;
@32. Ha ocHOBe KAaKOr0 NPUHIMIIA MO’KHO HCKJIIOYUTH AyOIMpoBaHHe
JOKyMeHTa?
$A)Ha ocHOBE erHOM 0a3bl JOKyMeHTOB;$B)Ha 0CHOBE mapayieIbHOTO BHIMOJHEHUS
oneparuii;$C)Ha OCHOBE HEMPEPHIBHOCTH JIBMKCHUS JOKyMeHTa;$D)Ha 0CHOBE pa3BUTON CHCTEMBI
oryetHOCTH;$E)Ha OCHOBE 3(h(hEeKTUBHOI CHCTEMBI TTOUCKA;
@33. Ha ocHOBe KAaKOr0 NPUHIMIIA MOKHO HAMTH JOKYMEHT, 00/1a1as1
MHUHUMAJIbHOU HHGopManueit o Hem?
$A)Ha ocHOBE erHOM 0a3bl JOKyMeHTOB;$B)Ha 0CHOBE mapaieIbHOTO BHIMOJHEHUS
oneparuii;$C)Ha OCHOBE HEMPEPHIBHOCTH JIBMKCHHUS JOKyMeHTa;$D) Ha OCHOBE pa3BUTON CHCTEMBI
oryetHOCTH;$E)Ha 0cHOBE 3()()EKTHBHOI CHCTEMBI ITOUCKA;
@34. Ha ocHOBe KaKOr0 NPUHIIUIIA MOKHO KOHTPOJIUPOBATH ABUKEHUE
JOKYMEHTOB M MIPUHUMATH YNPaBJieHUeCKHe pelieHus?
$A)Ha ocHOBe ennHON 0a3bl JOKyMeHTOB;$B)Ha 0cHOBE MapasIeIbHOTO BBITOIHEHHS
ornepanuii;$C)Ha OCHOBE HEMPEPHIBHOCTH BHKCHUS TOKyMeHTa;$D) Ha 0CHOBE Pa3BUTOMN CHCTEMbI
oryetHOCTH;$E)Ha OCHOBE 3(h(heKTUBHOI CHCTEMBI TTOUCKA;
@35. Kakasi npukjIagHas 3aga4ya He ucnojab3yercs B CI/1?
$A)ynpaBneHus B3auMoieiCTBHEM ¢ KiimeHTaMu;$B)oOpaboTka oOpalieHuii rpaxmiaH;
$C)aBromaTH3anus paboThl CEpPBUCHOM CITyKObI;$D)uiaHupoBaHIe BBITYCKa MPOLYKIUH;
$E)opranuzanus npoeKTHOTO TOKYMEHTO00O0pOTa;
@36. Kak ¢pakTnyeckn HaspiBarwot CIJ1?
$A)ACVYILS$B)ACY TIL$C)CAIIP;$D)UC, obecnieurBaroiiieid paboTy ¢ JeKTPOHHBIMH
nokymeHTamu; $E)cucremoit 00paboTku nHpOpMaIum;

@37. CkoabKO NpoueHTOB NPoeKToB CI/l mpuxoauTest HA J0J110 TOCYAAPCTBEHHOT0

cekTopa?
$A)10%;$B)40%;$C)30%;$D)25%;$E)35%;
@38. Kakos 00bem pbiaka CI/1?
$A)100 mutH. 10:1.;$B)200 mutH. 101.;$C)150 M. 10:.;$D)250 MiH. 1oa.;$E) 300 mutH.
J0JL.;
@39. YTo cTaJI0 KJII04YeBbIM 3JIEMEHTOM KOHIENIUH «3JEeKTPOHHOI0
NPaBUTEJIbLCTBA»?
$A)anextponunsaiust;$ B )kommnbrorepusaiys; $C)aBromarusanus; $ D )MexaHu3anus;
$E)a1eKTpoHHBIN TOKYMEHTOO0OPOT;
@40. Kakas cucremMa 3J1eKTPOHHOI0 TOKYMEHT0000pOoTAa MOJyYUJIa IIHPOKOe
pacnpocTpaHeHHe B HACTosIIee Bpemsi?
$A)Directum;$B)Docs Vision;$C)Pay Dox;$D)ECM;SE)1C;
@41. Jlns gyero ucnoandyercs cucrema ECM?
$A)ynpasnenus npennpustisaymu;$B)aBromarnzanuu npou3BoacTa;$C)ympaBneHus
UHpOpPMAMOHHBIME pecypcamu;$D)aBromaru3aiuu nenonpou3BoacTsa;$E)ynpasinenus
IIPOM3BOJICTBOM;
@42. B 4yeM COCTOMT OCHOBHOI HEJOCTATOK 3JIEKTPOHHOI0 JOKYMEHT0000poTa?
$A)0omnbIoit 00beM 10KyMeHTOB;$B)orpomHast kommbroTepHas ceTh;,$C)o0yueHne
HACEIICHUS; $D)ne onpenenen craryc;$E)ncuxonorus HaceIeHus;
@43. Yem orainuaercss ECM ot CIO/17?
$A)au yem;$B)nonroBpeMeHHBIM XpaHeHHEM TOKYMEHTOB;$C)KOUIEKTUBHOW PabOTOM ¢
nokymeHTamu;$D)06osee riy0oKoit mpopaboTaHHOCTHIO BOITPOCOB YIIPABICHUS;
$E)ynpaBieHnemM notokamu pador;
@44. Ha cK0JIbKO KOHTYPOB Pa30MThl TeXHUYeCKUE BO3MoxkHOCTH CI/L?
$A)Ha 5 kouTypoB;$B)Ha 7 KOHTYpOB;$C)Ha 9 KOHTYpOB;$D)Ha 3 KoHTYpa;$E)Ha 2
KOHTYDA;
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@45. Yto BX0auT B KOHTYp «Perncrpanus u BBOJI JOKYMEHTOB»?
$A)ycraHOBIICHHE CBS3M C APYTHMH JOKyMeHTaMu;$B)BeieHre apXuBHO# 0a3bl
JIOKYMEHTOB; $C)dbopmupoBanue criircka paccouiku;$D)pabora ¢ BepcusimMu
nokymeHToB;$E)coznanne fokymMeHTa 1o mabioHy;
@46. Uto He BXOAUT B KOHTYP «Peruncrpanus u BBoJ JAOKYMEHTOB»?
$A)peructparus nokymeHToB;$B)coznanue qokymenTa o mabiony;$C)padora co
CIIOBapsIMU | cripaBoYHMKamu;$D)BeieHe apXxuBHOM 0a3b1 OKyMeHTOB;$E)perucrparus uz
3JIEKTPOHHOM MOYTHI;
@47. Yto BX0AUT B KOHTYP «Perucrpamnus u BB 10KYMEHTOB)»?
$A)ycraHoBieHHE CBSI3M C IPYTUMH JOKyMeHTaMu;$B)BeieHre apxuBHoO 0a3bl
nokymeHtoB;  $C)popmupoBaHue crimcka pacchuiki;$D)perucrparus u3 371eKTPOHHOM
nouter;$E)pabota ¢ BepcusiMu JOKyMEHTOB;
@48. Yto He BXOAUT B KOHTYP «Perucrpanusi 1 BBOJA JOKYMEHTOB» ?
$A)paboTta ¢ mpoekTamMu T0KyMeHTOB;$B)co3nanue nokymenra mo mabinony;$C)pabdora co
CJIOBapsIMU | cripaBouHUKaMu;$D)npoBepka JoKyMeHTOB Ha ayonupoBanue;$E)perucrpanus u3
AIEKTPOHHOMU MOYTHI;
@A49. Yto BXxoauT B KOHTYpP «Perncrpamnusi 1 BBOJ JOKYMEHTOB»?
$A)ycraHoBieHIE CBSI3M C IPYTUMH JOKyMeHTaMu;$B)BeieHre apxuBHoO 0a3bl
JIOKYMEHTOB; $C)npucoenunaenue daiinos;$D)pabora ¢ BepcHsiMH JOKYMEHTOB;
$E)npocMoTp nmpucoeAHEHHBIX (paiiios;
@ 50. Yto He BXOAUT B KOHTYP «Perucrpauusi 1 BBOJ JOKYMEHTOB»?
$A)peructparus nokymeHnToB;$B)co3nanue qokymenTa mo mabiaony;$C)padora co
CIIOBapsIMH | cripaBoyHuKkaMu;$D)padbora ¢ BepcusiMu JOKyMeHTOB; S E)peructpanius u3 31eKTpOHHOH
TIOYTHI,

Kpurtepun onenkn:
HToroBblie OLEHKHU CTY1CHTOB
BykBeHHOe 0003HaYeHHe HTOTOBBIX OLCHOK CTYJACHTOB U UX IM(POBbIe IKBUBAJICHTHI:

by O
. Tpaguunonu
KBEeHHAasl ndpa ommit ast OLeHKa
OIleHKA P 0an
A ? OTJINYHO
5<A<100 1
A- 9
,67 0<A-<95
8
B 33 | s<By<90 XOpOIo
8
B 0<B<85
7
B- ,67 5<B-<80
Ct 7 YJIOBJIETBOPU
,33 0<C+<75 TEILHO
6
C 5<C<70
6
C- ,67 0<C-<65
D+ 5
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,33 5<D+<60
5
b 0<D<55
Fx 4 HEYJIOBJIETBO
5<Fx<50 PUTEIBHO
0
F <F<45

«Omauynoy - cpesiHsis oueHka > 3,67.

«Xopowoy - cpenHsis olieHka > 2,67 u < 3,33.
«Yooenemseopumenvroy - cpennsist onenka > 1,0 u < 2,33.
«Heyooenemsopumenvroy - cpenuss ouenka < 0.

OdopmieHne KOMIUJIEKTA 3aIaHUI JIJIs1 KOHTPOJIBHOM paboThI

MOY BO «Poccniicko-Tamkukckuit» (CIaBIHCKUN) YHUBEPCUTET)

Kadenpa Uadopmatuku u UT

(Haumenosanue xagheoput)
KOMILJIEKT 3AJTAHUM 1151 KOHTPOJIbLHOM PABOTHI

0 TUCIUIUTHHE (MOyJTi0) CHCTeMBbI 3JIEKTPOHHOTI'0 JIOKYMEHT0000P0Ta
(HaumeHosanue OUCYUNTUHBL, MOOYS)

3ananme 1. Pa3pabortarh 37eKTpoHHYI0O (hOpMy MEpBUYHOTO JOKyMEHTa (OT4YeTa) i
IPEIITPUATHSL.

3aganme 2. Pa3pabotarh 3JeKTpOHHYIO (OpMY CBOAHOTO MJOKyMeHTa (OT4era) ajs
IPEIITPUATHSL.

3aganme 3. Ilo saekTpOHHBIM (QoOpMaM JOKYMEHTOB pa3palboraTh 0a3y HaHHBIX U
peanuzoBath e€¢ Ha [I9BM ¢ momompio kakoit-mu6o CYB/] (Access, SQL u nmpouee).

3ananmue 4. Vcnons3yst ycinoBHbIEe rpaduueckue 0003HaYeHHus pa3paboTarh cXemy
JBY)KEHUS TIOTOKOB MH(DOPMALUH JUTsl TPEIIPUATHSL.

3apganme S. [lns pazpaboTaHHOTO NEPBUYHOTO JOKYMEHTa peanu3oBaTh Ha [IDBM meronbl
HOBBIIIEHUS JOCTOBEPHOCTH HH(POPMALIHH.

3aganme 6. s pazpaboTaHHOTO CBOJHOTO JOKYMEHTA peanu3oBaTh Ha [I9BM meTos
HOBBIIIEHUS JOCTOBEPHOCTH HH(POPMALIHH.

3anganme 7. [lns m00BIX TpeX MATHPA3PAIHBIX YHCEN HANTH IPOBEPOUHBIE KOJIBI IO
Moxayo 11 u cnenars 111 HUX MPOBEPKY.

K KOMIJIEKTy OLEHOYHBIX MAaTepUaJIOB 110 KOHTPOJBHBIM 3aJaHUSAM IPUIIAral0TCs
pa3paboTaHHbIE IPENOJaBaTeIeM U YTBEPXKJICHHBIC Ha 3acelaHuu Kadeapbl KPUTEPUHM OLEHKH IO
JUCLIUIINHE.

Kpurepun oneHku:

- OIICHKA «OTJIMYHO» BBICTABIISIETCS CTYACHTY, €CIIU UCKIIIOYUTEIbHbIC 3HaHUs, a0COTIOTHOE
IIOHMMaHHUE CYTH BOINPOCOB, O€3YKOPHU3HEHHOE 3HAHNE OCHOBHBIX MOHATUI U MOJIOKEHHUH, JIOTHYECKU
U JIEKCMYECKH TPaMOTHO M3JI0KEHHBIE, COAEpKATEIbHbIE, apIyMEHTUPOBAHHBIE U HCYEPIIBIBAIOIINE
OTBETHI;

- OIICHKA «X0POII0» ITyOOKHE 3HAHHSI MaTepualia, MPaBUIbHOE TIOHUMaHUE CYyTH BOIIPOCOB,
3HAHHWE OCHOBHBIX IOHSATUN M IOJIOKEHUH II0 BOIIPOCAM, COACPIKATEIbHBIC, IOJHBIE U KOHKPETHBIC
OTBET Ha BOMpOchl. Hanmune HecyIecTBEHHBIX WM TEXHUUECKUX OIIHOO0K;
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- OIICHKA «YyAOBJIETBOPUTEIbHO» OOIMEe 3HAHUS, HEIOCTATOYHOE IMOHUMAHHE CYyTH
BOITPOCOB, HAJTUYKE OOJBIIIOTO YHCIIa HETOYHOCTEH, HEOpekHOE 0(OPMIICHHE;

- OIICHKa «HEYIOBJIETBOPUTEIbHO» HEMOHHMMAHHUE CYTH, OOJBIIOE KOIUYECTBO TPYOBIX
OIIMOOK, OTCYTCTBHE JIOTUKH U3JIOKECHUS MaTepHala.

- OIICHKA «Ga4YTE€HO0» BBICTABIACTCA CTYJACHTY, €CIIN FHY6OKI/IG 3HAaHUA MaTCpUualia, OTIIMYHOC
NMOHMMaHUE CYTH BOIPOCOB, TBEPIOE 3HAHWUE OCHOBHBIX MMOHATHH M TIOJOXEHHUH IO BOIPOCAM,
CTPYKTYPHUPOBAHHELIC, ITOCIICAOBATCIIBHBIC, ITOJIHBIC, IIPABUJIBHBIC OTBCTHI;

- OLICHKA «He 3a4YTeH0» OTCYTCTBHE OTBETA, JJaH OTBET Ha JPYTHe BONPOCHI, CIIMCHIBAHHE B
XOJIc BBINIOJHEHHUs paOOTHI, HaJIWMYue Ha pabodyeM MeCTe TEXHHYECKHX CpPEICTB, B TOM YHCIIEC
TenedoHa.
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